REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKQ — GORANSKA ZUPANIJA
OPCINA FUZINE
Opéinsko vijece

KLASA: 021-05/20-01/07
URBROJ: 2112/03-01-20-01
FuZine, 12. studeni 2020. godine

Na osnovi ¢lanka 82. Poslovnika Opéinskog vijeéa Opéine FuZine

SAZIVAM
25. SJEDNICU OPCINSKOG VIIECA OPCINE FUZINE

koja ée se odrzati dana 20. studenog 2020. godine (petak) u prostoriji vijeénice Op¢éine FuZine.
Pocetak sjednice je u _18:00 sati.
Za sjednicu predlazem slijedeci:

DNEVNI RED

- prihvacanje zapisnika sa izvanredne 24. sjednice Opéinskog vije¢a Opéine FuZine
- prihvacanje predloZzenog dnevnog reda
- prijave za vijeénicka pitanja

DonoS$enje Pravilnika o upravljanju dokumentarnim i arhivskim gradivom

Donosenje Odluke o visini u¢eni¢kih stipendija za akademsku godinu 2020./2021.

Donosenje Odluke o visini studentskih stipendija za akademsku godinu 2020./2021.

Donosenje Odluke o imenovanju ¢lana Stru¢nog vije¢a Centra za poljoprivredu i ruralni razvoj
Primorsko — goranske Zupanije

Donesenje Odluke o promjeni granice naselja Belo Selo

Donosenje Odluke o otpisu potrazivanja (za tvrtku Pranji¢ d.o.o.)

Vijeénicka pitanja
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Mole se ¢lanovi Opéinskog vijeca da sjednici prisustvuju, a eventualni izostanak opravdaju na vrijeme, na
telefon 829-503, 829-510 ili pisanim putem.
Takoder se umoljavaju ¢lanovi Opc¢inskog vijeca da mogu pitanja dostavljati pisanim putem.

Dostaviti:
- Clanovima op¢inskog vijeca
- Op¢inskom nacelniku
- Zamjeniku opéinskog naéelnika
- Procelniku jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Fuzine
- pismohrana.




=

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO — GORANSKA ZUPANLJA
OPCINA FUZINE
Op¢insko vijece

KLASA: 021-05/20-01/06
URBROIJ: 2112/03-01-20-07
Fuzine, 30. rujna 2020.

ZAPISNIK

SA IZVANREDNE 24. SJEDNICE OPCINSKOG VIJECA OPCINE FUZINE
ODRZANE U VIJECNICI OPCINE FUZINE DANA 30. RUINA 2020. GODINE SA
POCETKOM U 18:00 SATI

Nazocni:
e (lanovi Opéinskog vije¢a: Slavko Starcevic, Valentin Crljenko, Natasa Blazevic¢
Starcevic¢, Igor Mihaljevié, Branka Randelj, Jadranka Vlahovi¢

Odsutni:

e Damir Zanoskar, opravdao izostanak
Davor Cebuhar, opravdao izostanak
Marino Mance, opravdao izostanak
Marinko Kauzlari¢
Emilijo Kauzlari¢

Ostali nazo¢ni:
* David Bregovac, opéinski na¢elnik
» DrazZen Starcevi¢, zamjenik opéinskog nacelnika
» Marijan Sokac, Pro¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela
» Josipa Vlahovié¢, struéni suradnik za komunalne poslove
» Nensi Urbanc, zapisnicar

Predsjednik Slavko Startevi¢ pozdravio je sve nazocne. te utvrdio da je na danasnjoj sjednici
nazo¢no 6 (Sest) clanova Opcinskog vijeca. te da ¢e sve donesene odluke biti pravovaljane i
mozZe se nastaviti sa radom.

Predsjednik Slavko Starevi¢ daje na glasovanje predlozeni zapisnik sa izvanredne 23. sjednice
od 21. rujna 2020.g.

Nitko nema primjedbi na zapisnik.

Sa 6 (Sest) glasova ZA (Slavko Starcevi¢, Valentin Crljenko, Natasa Blazevi¢ Starcevi¢,
Igor Mihaljevié, Branka Randelj, Jadranka Vlahovi¢) prihvaéen je zapisnik sa
izvanredne 23. sjednice Op¢inskog vije¢a Opéine FuZine.
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Predsjednik Slavko Staréevi¢ daje na usvajanje dnevni red.

Sa 6 (Sest) glasova ZA (Slavko Staréevié, Valentin Crljenko, NataSa BlaZevi¢ Starcevi¢,
Igor Mihaljevié, Branka Randelj, Jadranka Vlahovi¢) prihvaéen je slijedeéi dnevni red.

Dnevnired:

1. IzvjeSe Opéinskog nacelnika Opéine FuZine o radu za period od 01.01.2020. do
30.06.2020. godine

2. Donesenje Odluke o izradi Urbanisti¢kog plana uredenja naselja Fuzine NA1-1 (UPU1)
te stavljanju izvan snage Urbanisti¢kog plana uredenja naselja Fuzine NA1_1 i NA1_2
s povrSinama izvan naselja za izvojene namjene (UPU1)

3. Donosenje Odluke o izradi Urbanisti¢kog plana uredenja ugostiteljsko-turisti¢ke zone
"V zdrelu™ T2; (UPU 11) te stavljanju izvan snage Urbanisti¢kog plana uredenja UPU
11 za dio gradevinskog podru¢ja izdvojene namjene za ugostiteljsko turisticku namjenu
oznake T».71 sportsko-rekreacijsku zonu R1.7

4. Donosenje Odluke o pokretanju postupka izrade Plana razvoja Gorskog kotara za
razdoblje 2021.-2027. godine

5. Donosenje Odluke o produZenju vaZenja Strategije razvoja Opéine FuZine za
programsko razdoblje 2016.-2020.

6. Vijecnicka pitanja

Za vije¢nicka pitanja prijavili su se:

¢ Natasa Blazevi¢ Star¢evi¢ ima jedno vije¢ni¢ko pitanje
e Jadranka Vlahovi¢ ima jedno vijeénicko pitanje

Ad 1.:

Predsjednik Slavko Starlevi¢ iznosi da je primljeno Izvje$ée Opéinskog nadelnika Opéine
FuZine za period od 01.01.2020.- 30.06.2020.g.

Predsjednik Slavko Starfevi¢ poziva nacelnika da iznese svoje izvjesée.

David Bregovac obrazlozio je IzvjeS¢e Opéinskog nacelnika Opé¢ine FuZine za period od
01.01.2020.- 30.06.2020.¢.

Predsjednik Slavko Staréevi¢ otvara raspravu o Izvjes¢u Opéinskog nacelnika Opéine FuZine
za period od 01.01.2020.- 30.06.2020.g.

U raspravi su sudjelovali Drazen Starfevi¢ i Valentin Crljenko, a odgovor je dao David
Bregovac.

Predsjednik Slavko Starevi¢ daje na prihvacanje Izvjesée o radu Opéinskog nacelnika za
period od 01.07.2017. do 31.12.2017. godine.

Sa 5 (pet) glasova ZA (Slavko Starcevi¢, Valentin Crljenko, Igor Mihaljevi¢, Branka
Randelj, Jadranka Vlahovi¢) i 1 (jedan) glas SUZDRZAN (Natasa BlaZevi¢ Starcevic)
prihvaéa se

Izvjeiée o radu Opéinskog naéelnika za period
od 01.01.2020. do 30.06.2020. godine
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Ad. 2.
Predsjednik Slavko Starcevi¢ iznosi da je primljen prijedlog Odluke o izradi Urbanistitkog
plana uredenja naselja FuZine NAI-1 (UPUI) te stavljanju izvan snage Urbanisti¢kog plana
uredenja naselja Fuzine NA1_1 i NA1_2 s povr§inama izvan naselja za izvojene namjene
(UPU1).
Josipa Vlahovi¢ i David Bregovac obrazloZili su prijedlog Odluke o izradi Urbanisti¢kog plana
uredenja naselja Fuzine NA1-1 (UPUI) te stavljanju izvan snage Urbanistickog plana uredenja
naselja Fuzine NA1_11iNA1_2 s povrS§inama izvan naselja za izvojene namjene (UPU1).
Predsjednik Slavko Star&evi¢ otvara raspravu o prijedlogu Odluke o izradi Urbanisti¢kog plana
uredenja naselja FuZine NA1-1 (UPU1) te stavljanju izvan snage Urbanisti¢kog plana uredenja
naselja Fuzine NA1_1 i NA1_2 s povrS§inama izvan naselja za izvojene namjene (UPU1).
Nitko se nije javio za raspravu.
Predsjednik Slavko Starlevi¢ zatvara raspravu i daje na glasovanje donosenje Odluke o izradi
Urbanistickog plana uredenja naselja Fuzine NAI1-1 (UPUIl) te stavljanju izvan snage
Urbanisti¢kog plana uredenja naselja Fuzine NA1_1 i NA1_2 s povr§inama izvan naselja za
izvojene namjene (UPU1).
Sa 5 (pet) glasova ZA (Slavko Stardevié, Valentin Crljenko, Igor Mihaljevié¢, Branka
Randelj, Jadranka Vlahovié) i 1 (jedan) glas SUZDRZAN (Nata$a BlaZevi¢ Staréevi¢)
donosi se

Odluka o izradi Urbanistickog plana uredenja naselja Fuzine NA1-1 (UPU1) te

stavljanju izvan snage Urbanisti¢kog plana uredenja naselja FuZine NA1_1iNA1 2
s povrSinama izvan naselja za izvojene namjene (UPU1)

Ad. 3.:
Predsjednik Slavko Starfevi¢ iznosi da je primljen prijedlog Odluka o izradi Urbanistitkog
plana uredenja ugostiteljsko-turisticke zone "V Zdrelu™ T2; (UPU 11) te stavljanju izvan snage
Urbanistickog plana uredenja UPU 11 za dio gradevinskog podru¢ja izdvojene namjene za
ugostiteljsko turisti¢ku namjenu oznake T2.71 sportsko-rekreacijsku zonu Ri.7,
David Bregovac obrazlozio je prijedlog Odluka o izradi Urbanistickog plana uredenja
ugostiteljsko-turisticke zone "V Zdrelu” T27 (UPU 11) te stavljanju izvan snage Urbanistitkog
plana uredenja UPU 11 za dio gradevinskog podru¢ja izdvojene namjene za ugostiteljsko
turisticku namjenu oznake T».71 sportsko-rekreacijsku zonu R;.7.
Predsjednik Slavko Star¢evi¢ otvara raspravu o prijedlogu Odluka o izradi Urbanisti¢kog plana
uredenja ugostiteljsko-turisticke zone "V Zdrelu” T2; (UPU 11) te stavljanju izvan snage
Urbanisti¢kog plana uredenja UPU 11 za dio gradevinskog podruéja izdvojene namjene za
ugostiteljsko turisticku namjenu oznake T2.7 i sportsko-rekreacijsku zonu Ry.7,
U raspravi su sudjelovali Valentin Crljenko, DraZen Star¢evi¢ i Branka Randelj, a odgovore su
dali Josipa Vlahovié, David Bregovac i Slavko Star¢evi¢.
Predsjednik Slavko Staréevi¢ zatvara raspravu i daje na glasovanje dono3enje Odluka o izradi
Urbanistickog plana uredenja ugostiteljsko-turistitke zone "V zdrelu” T2, (UPU 11) te
stavljanju izvan snage Urbanistickog plana uredenja UPU 11 za dio gradevinskog podru¢ja
izdvojene namjene za ugostiteljsko turisticku namjenu oznake T».71 sportsko-rekreacijsku zonu
Ry
Sa 5 (pet) glasova ZA (Slavke Staréevi¢, Valentin Crljenko, Igor Mihaljevi¢, Branka
Randelj, Jadranka Vlahovi¢) i 1 (jedan) glas SUZDRZAN (Nata$a BlaZevi¢ Staréevi¢)
donosi se
Odluka o izradi Urbanisti¢kog plana uredenja ugostiteljsko-turisticke zone "V Zdrelu”
T27(UPU 11) te stavljanju izvan snage Urbanisti¢kog plana uredenja UPU 11 za dio
gradevinskog podrudja izdvojene namjene za ugostiteljsko turisticku namjenu oznake
T27i sportsko-rekreacijsku zonu Ri-7
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Ad. 4.:

Predsjednik Slavko StarCevi¢ iznosi da je primljen prijedlog Odluke o pokretanju postupka
izrade Plana razvoja Gorskog kotara za razdoblje 2021.-2027. godine.

David Bregovac obrazlozio je prijedlog Odluke o pokretanju postupka izrade Plana razvoja
Gorskog kotara za razdoblje 2021.-2027. godine.

Predsjednik Slavko Starcevi¢ otvara raspravu o prijedlogu Odluke o pokretanju postupka izrade
Plana razvoja Gorskog kotara za razdoblje 2021.-2027. godine.

U raspravi su sudjelovali Drazen Startevi¢ i Valentin Crljenko, a odgovor je dao David
Bregovac.

Predsjednik Slavko Staréevi¢ zatvara raspravu i daje na glasovanje dono3enje

Sa 5 (pet) glasova ZA (Slavko Starcevi¢, Valentin Crljenko, Igor Mihaljevi¢, Branka
Randelj, Jadranka Vlahovi¢) i 1 (jedan) glas SUZDRZAN (Nata3a BlaZevi¢ Star&evi€)
donosi se

Odluka o pokretanju postupka izrade Plana razvoja Gorskog kotara
za razdoblje 2021.-2027. godine

Ad.5.:

Predsjednik Slavko Starevi¢ iznosi da je primljen prijedlog Odluke o produZenju vazenja
Strategije razvoja Opéine FuZine za programsko razdoblje 2016.-2020.

David Bregovac obrazlozio je prijedlog Odluke o produZenju vazenja Strategije razvoja Opéine
Fuzine za programsko razdoblje 2016.-2020.

Predsjednik Slavko Starevi¢ otvara raspravu o prijedlogu Odluke o produZenju vaZenja
Strategije razvoja Opcine Fuzine za programsko razdoblje 2016.-2020.

Nitko se nije javio za raspravu.

Predsjednik Slavko Starfevi¢ zatvara raspravu i daje na glasovanje donoSenje Odluke o
produzenju vazenja Strategije razvoja Opéine FuZine za programsko razdoblje 2016.-2020.

Sa 5 (pet) glasova ZA (Slavko Starcevié, Valentin Crljenko, Igor Mihaljevi¢, Branka

Randelj, Jadranka Vlahovi¢) i 1 (jedan) glas SUZDRZAN (Natasa BlaZevié Star&evic)
donosi se

Odluka o produZenju vazenja Strategije razvoja Opéine Fuzine
za programsko razdoblje 2016.-2020.

Ad. 6.: Vijeénicka pitanja
Slijedom prijave predsjednik Slavko Staréevié¢ poziva vijeénike da upute vijeénicka pitanja.

1. NataSa Blazevi¢ Starcevié: Kakvo je epidemiolosko stanje u na$oj opéini, koliko ima
zarazenih, a koliko ih ima u samoizolaciji?

- Drazen Starcevi¢: ovaj tjedan imamo jednu osoba koja je pozitivna na koronavirus.
Dana 21. rujna 2020.g. zabiljeZen je prvi slucaj zaraze koronavirusom, pozitivna osoba je bila
u samoizolaciji, zbog mjera unutar jedne firme. Imena osoba se ne govore, da su prisutni mediji
zamolio bi ih da se putem njih obavijesti gradanstvo da ne zove toliko i postavlja upite vezano
za imena ljudi.

Ljudi moraju biti svjesni da ukoliko netko dode u opasnost da ¢emo pravovremeno reagirati, a
ime nikome nista ne znaci.



Trenutno u samoizolaciji nemamo niti jednu osobu, drugoj osobi iz iste firme istekla je
samoizolacija. Kod osobe koja je pozitivna na koronavirus po isteku samoizolacije pojavili su
se prvi simptomi i kada se javila naSoj doktorici da se vraca na posao obavijestila ju je da ima
blagu temperaturu, te ju je doktorica preventivno uputila na testiranje i utvrdeno je da je osoba
pozitivna. Nalaz druge osoba koja je bila na testiranju do3ao je jucer. Druga osoba je sama sebe
proglasila kontaktom, te je na osobni zahtjev testirana. Nakon testiranja utvrdeno je da je osoba
negativna na koronavirus. Vezano za
pridrzavanje i nepridrzavanje mjera na podru¢ju opéine FuZine, ve¢ina ljudi pridrzava se
preporuc¢enih mjera.

2. Jadranka Vlahovié: Da li se zna cijena priklju¢ka za odvodnju fekalnih voda i da li ¢e
Opéina §to subvencionirati?

- David Bregovac: Ne zna se jo§ uvijek cijena prikljucka, slijede¢e godine znati ¢e se cijena
prikljucka. Projekat se radio na takav nacin da bi se pojeftinila moguénost priklju¢ivanja na
kanalizaciju. Vjerujem da ¢e to Opéina sufinancirati, mislim da bi moglo osigurati bar 50%
sredstava, da li preko nekog fonda ili iz op¢inskih sredstava, to se ne zna, ali vjerujem da Ce se
probati na¢i sredstva za to. Iduce godine znati ¢e se cijena.

Nakon zavrSenih rasprava po tokama dnevnog reda predsjednik Slavko Starcevi¢ se zahvalio
svima na suradnji, te zaklju¢uje sjednicu Opcinskog vijeca Opéine FuZine u 18:30 sati.
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TocCka 1.

Donosenje Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim i arhivskim gradivom



:randiemm 10. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine® broj 61/2018
i 98/19), Elanka 5. Pravilnika o upraviljanju dokumentamim gradivom izvan arhiva (,Narodne
novine" broj 105/2020) i ¢lanka 35. Statuta Opéine FuZine (SluZbene novine Opéine FuZine
hon?/llian)Opéhuko\ije&Opéi:Fuﬁtmwdojljeﬁcim

PRAVILNIK O UPRAVLJANJU
DOKUMENTARNIM | ARHIVSKIM GRADIVOM

1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se:

- uredsko poslovanje i vodenje uredskih i drugih evidencija o dokumentarnom gradivu
- postupci i procedure u obradi dokumentamog gradiva

- natin primopredaje dokumentamog gradiva u pismohranu

- mjesto, uvjeti i natin ¢uvanja gradiva- pismohrana

- natin koriStenja arhivskoga gradiva

- zaduZenja i odgovornosti u rukovanju, obradi i zastiti gradiva

- pravila i postupci nastajanja izvornog dokumentarmog gradiva u digitalnom obliku

- pretvorba gradiva u digitalni oblik

- predaja arhivskog gradiva nadleZznom drzavnom arhivu

- posebni postupci zadtite gradiva koje sadrZi osobne podatke

Clanak 2.

Sastavni dio ovog Pravilnika predstavlja Poseban popis gradiva s rokovima Cuvanja
dokumentarnog gradiva koje nastaje radom Opéine FuZine i prednika.

Clanak 3.
Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika:

Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logitko-sadrZajna jedinica organizacije gradiva
(predmet, dosje, spis. perioditki definiran upisnik, zapisnik itd.).

Arhivskim gradivom smatraju se svi zapisi | dokumenti, sluzbene i poslovne evidencije i
dokumentacija koja nastaje. prikuplja se ili koristi u radu opéine, odnosno njegovih prednika u
obavljanju djelatnosti, a od trajnog je znatenja za kulturu, povijest i druge znanosti bez obzira
na mjesto i vrijeme njihova nastanka te bez obzira na oblik i vrstu stvamog nosata na kojem je
satuvano. Zapisi i dokumenti poglavito su spisi, isprave, uredske i poslovne knjige, kartoteke,
karte, nacrti, crieZi, plakati, tiskovine, slikopisi, pokretne slike (filmovi i videozapisi), zvueni
zapisi, mikrooblici, strojno Citljivi zapisi, datoteke. ukljuujuéi i programe i pomagala za
njihovo koritenje.

Dokumentarno gradive su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju. nastale ili



prikupljene djelatnod¢u opéine i mogu pruziti uvid u aktivnosti i ¢injenice povezane s njegovom
Tehnifka jedinica gradiva je jedinica fizitke organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga,
fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka, CD, itd.).

Konvencionalno gradive je gradivo za &ije Citanje nisu potrebni posebni uredaji.
Nekonvencionalno gradive je ono za &ije su &itanje potrebni posebni uredaji. Ono moze biti
na optitko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na drugim nosa¢ima u e-obliku.

Popis arhivskog i registraturnog gradiva s rokovima uvanja je popis jedinica gradiva s
oznatenim rokom ¢uvanja za svaku jedinicu popisa i s postupkom s jedinicom gradiva nakon
isteka roka ¢uvanja.

Izludivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice gradiva &iji su i
rokovi Euvanja istekli i ne postoji nikakva potreba da se one i dalje Cuvaju te se nakon loga
uni$tavaju na utvrdeni nadin.

Odabiranje je postupak izdvajanja arhivskoga gradiva iz dokumentarnog gradiva za trajno
tuvanje, temeljem utvrdenih propisa i uz suradnju s nadleZznim drzavnim arhivom

Pisarnica je posebna unutarnja ustrojstvena jedinica u kojoj se obavljaju uredski poslovi
zaprimanja zapisa u bilo kojem obliku, njihovog razvrstavanja, rasporedivanja, evidentiranje u
odgovarajuée evidencije, dostave u rad, otpreme, razvodenja i pripreme za odlaganje u
pismohranu.

Pismohrana je prostor u kojem se odlaze i ¢uva gradivo do predaje nadleZznom arhivu, odnosno
do njegovog izlutivanja. U pismohrani se organizira zadtita, koridtenje, obrada, vrednovanje,
odabiranje i izlutivanje dokumentacije, vode se evidencije te se brine za cjelovitost i sredenost
cjelokupne dokumentacije.

Priruéna pismohrana je prostor u kojem se tuva i odlaze operativni dio gradiva (zadnje 2
godine), ako je isto potrebno u poslovanju ustrojstvene jedinice opéine.

Il. UPRAVLJANJE DOKUMENTIRANIM GRADIVOM

Clanak 4.
Op¢ina ima obvezu:

- osigurati da javno dokumentamo gradivo koje posjeduje bude primjereno zastiéeno,
sredeno i opisano te dostupno ovladtenim osobama u uredenom dokumentacijskom
sustavu,

- osigurati prostore za odlaganje i cuvanje javnog dokumentamoga gradiva,

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog javnog dokumentamoga gradiva u
digitalnom obliku,

- osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik,

- obavjeStavati nadlezni arhiv o svim vaZnijim promjenama u vezi s gradivom i
omoguéiti mu uvid u stanje gradiva.



Clanak 5.

Gradivo nastalo djelovanjem i radom Opéine ili drugog stvaratelja ini cjelinu (arhivski fond)
i u pravilu se ne moze dijeliti.

Dokumentamo gradivo moZe se dijeliti ili spajati zbog promjene unutamjeg ustrojstva
stvaratelja, prenoSenja dijela ili svih njegovih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja
dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje nadleznog
dr2avnog arhiva.

Op¢ina ili osoba koja donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentamoga gradiva duZna je
utvrditi korisnika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentamoga gradiva koji
preuzima obveze zaStite i oluvanja dokumentamog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja
gradiva propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima (dalje u tekstu: Zakon).

Clanak 6.

Dokumentarno gradivo moZe se radi zadtite, dostupnosti i u druge svrhe pretvoriti u digitalni
oblik.
Pretvorba gradiva iz stavka 1. ovoga &lanka mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo
glede pouzdanosti i uporabivosti gradiva sukladno Zakonu:
da su saluvana sva bitna svojstva, sastavnice, ulinci i uporabivost izvornoga gradiva
(otuvanje cjelovitosti gradiva).

- da je pretvorba gradiva izvriena na natin koji pruZa razumno jamstvo da nije
obavljeno neovladteno i nedokumentirano dodavanije, mijenjanie ili uklanjanje
svojstava gradiva odnosno pojedinih podataka,

- da je postupak pretvorbe obavljen u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno
dokumentiran u svrhu osiguranja i provjere ispravnosti i kakvoée pretvorbe,

- da je pretvorba gradiva. koje je predmetom zaStite autorskog prava, izvriena uz
postivanje propisa kojima se ureduje autorsko pravo,

- da je postupak pretvorbe obavljen u skladu s drugim propisima kojima se ureduju
uvjeti i postupci pretvorbe odredenih vrsta dokumentamoga gradiva.

Dokumentamno je gradivo u obliku u koji je pretvoreno istovrijedno izvornome gradivu ako je
pretvorba u drugi oblik obavljena u skladu s odredbama stavka 2. ovoga ¢lanka.

Natin pretvorbe gradiva u drugi oblik, karakteristike tehnologije i postupaka koji pruZaju
razumno jamstvo da nije bilo neoviadtenog i nedokumentiranoga dodavanja, mijenjanja ili
uklanjanja svojstava gradiva odnosno pojedinih podataka i drugi zahtjevi za oluvanje
uporabivosti dokumentarnoga gradiva uredit ¢e se pravilnikom iz €lanka 6. stavka 2. Zakona.

Clanak 7.

Opéina ¢e osigurati da javno dokumentarno gradivo koje nastaje njenim radom bude u obliku
koji je prikladan za uporabu i pouzdanu pretvorbu u digitalni oblik radi njegova Cuvanja,
predaje arhivu i ponovne uporabe.

Opéina ¢e osigurati cjelovitost javnog dokumentarmoga gradiva, a ispravei i dodavanje
podataka, na koje fizicke i pravne osobe imaju pravo na temelju drugih propisa, mogu se u
javnom dokumentarnom gradivu obaviti samo na nadin koji omoguéuje pouzdan naknadni uvid
u 1o koji su podaci ispravljeni ili dodani.

Opéina ili druga osoba duZna je prije pretvorbe javnog dokumentamoga gradiva u digitalni
oblik prethodno ishoditi potvrdu Hrvatskog drzavnog arhiva o sukladnosti pravila, tehnologije



i postupaka pretvorbe i ¢uvanja gradiva s odredbama ovoga Zakona te osigurati redovitu
provjeru sukladnosti.

Hrvatski drzavni arhiv ima ovlasti obaviti provjeru sukladnosti iz stavka 3. ovoga ¢lanka
najmanije jedanput u dvije godine.
TrL&oibdavmjapmfrdcoMimvijhMalomm
podmiruje Opéina odnosno osoba koja je podnijela zahtjev za izdavanje potvrde o sukladnosti.
Protiv rjesenja Hrvatskog drZzavnog arhiva kojim se odluuje o zahtjevu za izdavanje potvrde
iz stavka 3. ovoga ¢lanka moZe se podnijeti Zalba ministarstvu nadleZznom za poslove kulture.

Clanak 8.

Opéina ¢e za sve vrste gradiva koje nastaju njenim radom odredit rok ¢uvanja te takav popis
javnog dokumentarnoga gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti nadleznom drzavnom arhivu na
odobrenje.
U popisu s rokovima ¢uvanja javnog dokumentarnoga gradiva iz stavka 1. ovoga ¢lanka treba,
za svako podrucje djelatnosti ili vrstu poslova:
- navesti i po potrebi opisati dokumente, odnosno vrste dokumenata koji nastaju ili se
moze ocekivati da ée nastati u obavljanju odgovarajucih poslova
- utvrditi u kojem se obliku i koliko vremena dokumenti trebaju uvati kod tijela javne
vlasti.

Opéina u ¢ijem se posjedu nalazi i drugo javno dokumentarno gradivo, koje nije na popisu iz
stavka 2. ovoga ¢lanka, izradit ¢e i nadleZznom drZavnom arhivu dostaviti na odobrenje popis s
rokovima ¢uvanja toga gradiva.

Nadlezni drzavni arhiv odobrava rjeSenjem popis s rokovima ¢uvanja javnog dokumentamoga
gradiva iz stavaka 1., 2.1 3. ovoga ¢lanka.

Nadlezni drzavni arhw moze naknadno rjeSenjem odrediti da se izmijene pojedini rokovi
¢uvanja gradiva koji su prethodno odobreni.

Protiv rjedenja iz stavaka 4. i 5. ovoga ¢lanka moZe se izjaviti Zalba ministarstvu nadleznom za
poslove kulture. Zalba ne odgada izvrienje rjeenja.

Clanak 9.

Opéina je u obvezi nadleZznom drZavnom arhivu dostaviti popise cjelokupnog javnog
dokumentarnog i javnog arhivskoga gradiva odnosno ispravke i dopune popisa za
dokumentacijske cjeline za koje je popis ve¢ dostavljen, sukladno ¢lanku 10. Zakona, do kraja
godine za prethodnu godinu, osim ako nadlezni drzavni arhiv nije na zahtjev tijela javne vlasti
odobrio dulji rok za dostavu podataka.

U popisima iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se podaci koji identificiraju jedinice gradiva,
podaci o vremenu nastanka, koliini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podaci o dostupnosti
1 moguéim ograni¢enjima prava koristenja.

Nadlezni drzavni arhiv moZe odobriti da se za pojedine cjeline ili vrste dokumentacije ne
dostavljaju podaci iz stavka 2. ovoga ¢lanka ili da se dostavljaju samo zbimi podaci ako se radi
o0 dokumentaciji za koju je utvrdeno da se neée trajno tuvati,

Ako se u posjedu Opcine nalazi gradivo ¢ije bi navodenje na popisima iz stavka 1. ovoga
¢lanaka bilo protivno odredbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu 8
navode identifikator i samo oni podaci koji se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti
arhivu.

Sadr2aj, oblik i nacin dostave popisa iz stavka 1. ovoga élanka pobliZe se ureduju pravilnikom
iz ¢lanka 6. stavka 2. Zakona.



Clanak 10.

Javno dokumentarmno gradivo u fizitkom obliku kojemu su protekli rokovi ¢uvanja i nema
znalenja za tekuée poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog
dobra, prema odredbama Zakona, moZe se izlugiti i unidtiti.

Javno dokumentarno gradivo iz stavka 1. ovoga &lanka koje je pretvoreno u digitalni oblik u
skladu s Zakonom mozZe se izluditi i unidtiti i prije isteka rokova ¢uvanja, osim ako Zakonom
ili drugim propisom nije druk&ije odredeno.

Ako je javno dokumentarno gradivo iz stavka 1. ovoga ¢lanka predmet zastite autorskog prava,
prilikom unistenja gradiva moraju se postivati propisi kojima se ureduje autorsko pravo.
NadleZni drzavni arhiv rjeSenjem odobrava Opéini izlutivanje i uni$tavanje gradiva iz stavaka
1.12. ovoga &lanka.

Op¢ina je duzna prilikom unidtavanja javnog dokumentarnoga gradiva iz stavka 1. ovoga ¢lanka
postupiti na nalin koji osigurava zadtitu tajnosti podataka i onemoguéuje neovlasteni pristup
osobnim podacima.

Protiv rjeSenja nadle?nog drzavnog arhiva iz stavka 4. ovoga ¢lanka mozZe se izjaviti 2alba
ministarstvu nadle?nom za poslove kulture.

IMl. UREDSKO POSLOVANJE
Clanak 11.

Uredsko poslovanje Opéine FuZine vodi se u pisamici prema pravilima Uredbe o uredskom
poslovanju i u skladu sa Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim
oznakama stvaratelja i primatelja akata, te Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaralaca i primalaca akata upravnih i drugih tijela Opéine.

Clanak 12.

ZaduZeni djelatnik u pisamici provodi postupke uredskog poslovanja utvrdene Uredbom o
uredskom poslovanju.

Zapisi se zadrZavaju u pisamici do njihovog riesavanja.

Rijedeni predmeti i dovr3eni spisi odla?u se u odredene tehnitke jedinice ( registratori, omoti,
sveznjevi, kutije), pripremljene za predaju u pismohranu

Tijela i zaposlenici Opéine obvezni su zavriene predmete te dokumentaciju sa zavrienim
poslovima, odnosno dokumentaciju koja im nije potrebna u radu i poslovanju, predati pisamici
najkasnije u roku od osam (8) dana od zaklju¢enja predmeta.

Clanak 13.
ZaduZeni djelatnik za uredsko poslovanje podnosi godidnji izvjedtaj opéinskom nadelniku o

stanju zapisa i obavljenim postupcima. Izvjedtaj se podnosi. u pravilu, do 31. sijetnja tekuce
godine za proteklu godinu.
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Clanak 14.

Zapisi ko;:scmmdmhrqukmzszﬂavwadﬂogposbvm;gwndaﬂnquxmmﬁumjeg
nastanka (financijsko-ratunovodstveni poslovi, kadrovske evidencije, poslovi odrzavanja i sl.)
i za njih su odgovomi zaposlenici sukladno sistematizaciji radnih mjesta. ) o
Zapisi se ¢uvaju na mjestu nastanka do njihovog rjesavanja ili najdulje 2 godine u priruénim
pismohranama.

IV. PRIKUPLJANJE, OBRADA 1 CUVANJE GRADIVA
Clanak 15.

Savjesno ¢uvanje i obrada gradiva podrazumijeva prikupljanje, zaprimanje, obradu.
evidentiranje, odabiranje i izlu¢ivanje, te osiguravanje od oSte¢enja, uniStenja ili gubljenja.
Navedeni poslovi odvijaju se u prostoru pismohrane Op¢ine FuZine.

Odredene cjeline gradiva mogu se ¢uvati i obradivati na mjestu gdje nastaju sukladno unutamnjoj
sistematizaciji, osim pismohrane (npr. ratunovodstveno-financijska, ljudski resursi i sl.) ako je
to potrebno radi njihova poslovanja .

Radnik koja ¢uva ili obraduje neku cjelinu gradiva izvan pismohrane duina je to gradivo
evidentirati te pismohrani redovito dostavljati podatke o jedinicama gradiva koje posjeduje, radi
upisa u zbirni popis arhivskog gradiva i provodenja postupka odabiranja i izlu¢ivanja.
Koordinaciju poslova prikupljanja, obrade i ¢uvanja gradiva provodi zaduZeni radnik u
pisamici.

Clanak 16.
U Opéini Fuzine vode se sljedece evidencije:

a) Knjiga pismohranme (Arhivska knjiga). kao knjiga evidencije ulaska arhivskog i
registratumog gradiva u pismohranu.

b) Popis arhivskog gradiva (Zbirna evidencija gradiva), organiziran kao popis arhivskih
jedinica gradiva unutar sadrzajnih cjelina, odnosno kao opéi inventami pregled cjelokupnoga
arhivskog i registraturnog gradiva koje je po bilo kakvoj osnovi u posjedu Opéine FuZine.

¢) Evidencija koridtenog gradiva- posudeno gradivo se evidentira s posebnom zaduZnicom
za osobu koja koristi gradivo i podacima o vremenu koridtenja i vremenu povrata gradiva.

Evidentiranje ulaznih i izlaznih ra¢una vodi se posebno u knjigama ulaznih i izlaznih raduna.
Knjige se vode pomocu ratunala.

Za svaku pojedinu dokumentacijsku zbirku ili cjelinu Opéina obvezno vodi popis arhivskoga
gradiva.

Popis iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzi podatke 0 dokumentacijskim skupinama na koje je zbirka
ili cjelina podijeljena i arhivskim jedinicama u svakoj pojedinoj dokumentacijskoj skupini.
Opis dokumentacijske skupine u popisu arhivskoga gradiva obuhvaéa:

1. redni broj,
2. oznaku (klasifikacijska oznaka, arhivski ili drugi znak koji jednozna¢no identificira
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cjelinu),

3. naziv,

4. sadr2aj (opis dokumentacije u cjelini, predmeta ili dielatnosti na koji se odnosi),

5. medij i vrsta zapisa (podaci o vrsti medija i obliku zapisa dokumentacije u cjelini),

6. koli¢inu (koli¢ina gradiva u cjelini iskazana u broju jedinica - dokumenata, predmeta,
dosjea i dr. - koje sadrZi, te duZnim metrima, veli¢ini zapisa ili drugoj odgovarajuéoj
mjernoj jedinici).

7. tehnicke jedinice (oznake ili raspon oznaka pripadajucih tehni¢kih jedinica - kutija,
registratora i dr.),

8. vrijeme nastanka (godina ili raspon godina nastanka gradiva),

9. napomene.

Popis arhivskih jedinica (dokumenata, predmeta, dosjea. svezaka i dr.) u dokumentacijskoj
skupini vodi se prema sljede¢im podacima:

1. redni broj,

2. oznaka,

3. naziv,

4. vrsta,

5. vrijeme nastanka.

6. rok ¢uvanja,

7. tehnicke jedinice.

Ako Opéina vodi uredsku ili drugu evidenciju (u obliku baze podataka) koja sadrZi podatke iz
stavaka 3. i 4. ovoga ¢lanka, ta evidencija ili izvadak iz nje moZe zamijeniti popis iz stavka 1.
ovoga ¢lanka, pod uvjetom da sadr?i sve skupine i jedinice dokumentacijske zbirke ili cjeline i
da ne sadrZi niti jednu skupinu ili jedinicu koja ne pripada zbirci ili cjelini.

Clanak 17.

Popis arhivskog gradiva dostavljaju se Drzavnom arhivu u Rijeci jednom godidnje.
Popis se dostavlja u pravilu do 31.03. tekuce godine za prethodnu godinu.

Konvencionalno gradive
Clanak 18.

Rijedeni predmeti i dovrieni spisi (dalje u tekstu: gradivo) stavljaju se u za to odredene tehnitke
jedinice (omote, fascikle, registratore, arhivske kutije ili mape i sl.).

DovrSeni predmeti mogu se drZati u ustrojbeno) jedinici u kojoj je gradivo nastalo (priruénoj
pismohrani) najdulje dvije godine od zavrietka predmeta, odnosno dulje od dvije godine, po
odobrenju odgovorne osobe.

Clanak 19.

Svaki radnik odgovoran je za arhivsko i dokumentarno gradivo koje nastaje u njegovom
poslovnom podru¢ju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na dalinje Cuvanje u
pismohranu.

Svaki radnik odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu sadrzaja podataka,
pravodobne obrade, te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaZe.
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Svnkiradnikkojijczadnmnnyadivodopadqieupimwh:mu,duhngajetijekmpt.ﬁne
odlagati po utvrdenom planu koji odgovara prirodi posla, te ga svrstavati u odgovarajuce
arhivske jedinice. Na svaku arhivsku jedinicu ispisuje se:
. . —— " s edini
godina nastanka gradiva
naziv i vrsta gradiva
raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici
rok ¢uvanja.

Nekonvencionalno gradivo
Clanak 20.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektronitkom obliku, baze podataka, elektronitke kopije
dokumenata i drugi elektronitki zapisi nastali u poslovanju opéine tuvaju se na natin koji ih
osigurava od neovladtenog pristupa, brisanja, mijenjanja ili gubitka podataka, sukladno
vaZeéim standardima i dobroj praksi upravljanja i zadtite informacijskih sustava.

Postupci izrade sigumnosnih preslika i obnove podataka trebaju biti takvi da omoguce sigumnu i
cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 21.

Kod uvodenja ili izmjena aplikacije, baze podataka ili formata zapisa, obvezno je u pisanom
obliku opisati: svrhu, opseg i natin koritenja aplikacije; minimalne hardverske i softverske
zahtjeve; mjere zadtite zapisa od neovladtenog pristupa, mijenjanja i gubitka podataka; format
i strukturu zapisa: predvideni nain trajne pohrane zapisa (npr. ¢uvanje u izvornom formatu,
konverzija u drugi format, kopiranje na drugi medij i dr.); natin (tehnologija) na koji ¢e se
osigurati pristup podacima ako je predvideno ¢uvanje izvan izvornog hardverskog i softverskog
okruzenja: nadin predaje gradiva arhivu (format zapisa i medij, aplikacija/tehnologija za pristup
podacima koja treba omoguéiti iskoristivost podataka nakon predaje, dokumentacija o aplikaciji
i strukturi zapisa, dokumentacija o postupku pripreme za predaju).

Clanak 22.

Elektroni¢ki dokumenti i drugi elektronicki zapisi arhiviraju se i €uvaju u najmanje 2 primjerka.
Jedan primjerak treba biti takav da je iz njega moguée obnoviti podatke i postojati moguénost
njihova pregledavanja i koridtenja u slutaju gubitka ili odte¢enja podataka u radunalnom sustavu
u kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa.

Pri izradi arhivske kopije obvezno se u pisanom obliku utvrduje predmet arhiviranja, format i
struktura zapisa, vrijeme i odgovornost za izradu kopije, te da li se zapisi i dalje Suvaju u
izvornom informacijskom sustavu ili bridu iz njega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjesto ¢uvanja obvezno se provjerava njihova cjelovitost,
titljivost i ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjesto ¢uvanja s programima, odnosno aplikacijama koje su
potrebne za njihovo pregledavanje i koristenje, ili s podrobnim uputama o hardverskim i
softverskim zahtjevima za prikaz i koriStenje i navodom o informacijskom sustavu koji trenutno
to omoguéuje.
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V. PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 23

U Op¢ini se osigurava primjeren prostor za smjestaj i zastitu arhivskog i dokumentarmog
gradiva te materijalnu (fizitko-tehnitku) zastitu gradiva.

Kada se u Opéini ne moZe osigurati primjeren prostor za pohranu i ¢uvanje gradiva, Opinski
nacelnik treba sklopiti ugovor s pravnom ili fizitkom osobom kojoj ée Opéina povieriti pohranu
i Cuvanje gradiva.

Pohranu i uvanje gradiva Opé¢inski natelnik moZe povjeriti samo pravnoj ili fizitkoj osobi koja
raspolaZe prostorom koji udovoljava uvjetima utvrdenim propisima i ovim Pravilnikom.

Clanak 24.

Kao primjeren prostor za pohranu arhivskog i dokumentarnog gradiva Opéina ée se osigurati
suhe i prozralne prostorije zadti¢ene od poZara i poplave udaljene od mjesta otvorenog plamena
i od prostorija u kojima se nalaze lako zapaljive tvari, bez vodovodnih, odvodnih, plinskih i
elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i uredaja centralnog grijanja bez odgovarajuée
zaltite.

Kao materijalna zastita Opéine osigurava se:

- obvezno zakljutavanje prostorija pismohrane. zatvaranje prozora i isklju¢ivanje strujnog toka
kada se u prostoriji ne boravi i radi,

- redovito ¢iS¢enje prostorija i pohranjenog gradiva te prozralivanje prostorija,

- odrzavanje u prostorijama primjerene temperature od 16 do 20 °C i vlaZnosti zraka od 45 do
55%,

- redovito otklanjanje nedostataka koji bi mogli prouzroditi o3tecenje gradiva.

Clanak 25.

Prostorije u kojima je pohranjeno gradivo trebaju se opremiti odgovarajué¢im metalnim
regalima. policama i ormarima.

Oprema iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora biti dovoljno &vrsta i stabilna za potpuno opterecenje
gradivom i dovoljno odmaknuta od zidova kako bi se omoguéio protok zraka te medusobno
razmaknuta za neometan prolaz i rukovanje gradivom.

Gradivo u pismohrani treba se uredno odloZiti na police ili drugu primjerenu opremu. Gradivo
se ne smije drzati na podu, stolovima, stolcima ili drugim mjestima odnosno predmetima koji
nisu namijenjeni za odlaganje gradiva.

Clanak 26.
U pismohranu mogu dolaziti i boraviti samo Op¢inski naelnik i zaposlenik pismohrane.
Clanak 27.
Radnik u pismohrani mora imati najmanje srednju struénu spremu. kao i poloZen stru¢ni ispit
za djelatnika u pismohrani, sukladno Pravilniku o struénom usavravanju i provjeri struéne
osposobljenosti djelatnika u pismohrani.

Ukoliko radnik iz prethodnog stavka nema poloZen struéni ispit, duZan ga je poloZiti u roku 1
godine od zaduZivanja za obavljanje navedenih poslova.
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Clanak 28.

Radnik u pismohrani obavlja sljedeée poslove:

sredivanje i popisivanje gradiva,

odabiranje arhivskoga gradiva,

izludivanje registraturnog gradiva kojem su prodli rokovi Euvanja,
priprema predaje arhivskoga gradiva DARI,

izdavanje gradiva na koritenje, te vodenje evidencija o tome.

Clanak 29.

Radnik u pismohrani duZan je u svome radu pridrZavati se etiCkog kodeksa arhivista, a
posebice:
e Cluvati integritet gradiva i na taj nalin pruZati jamstvo da ono predstavlja trajno i
dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i opravdati ih,
poitivati slobodu pristupa informacijama i propise u svezi s povjerljivos¢u podataka i
zadtitom privatnosti, i postupati unutar granica zakonskih propisa koji su na snazi,
¢ osobito povjerenje koje mu je povjereno koristiti na dobro sviju i ne sluZiti se svojim
poloZajem za vlastitu ili bilo &iju neopravdanu korist,
e nastojati posti¢i najbolju struénu razinu sustavno i stalno obnavljajuci svoje znanje s
podruéja arhivistike i dijeliti s drugima rezultate svojih istraZivanja i iskustava.

Clanak 30.
Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili raskida radnog odnosa odgovorna osoba za rad
pismohrane, odnosno radnik u pismohrani. duZni su izvrsiti primopredaju arhivskoga i
registratumog gradiva s osobom koja preuzima pismohranu.

V1. UPORABA GRADIVA U PISMOHRANI
Clanak 31.

Uporabu gradiva u pismohrani odobrava Opéinski nacelnik.

Clanak 32,

Gradivo u pismohrani moZe se rabiti samo uz nazo¢nost Opéinskog natelnika ili zaposlenika
pismohrane.

Uporaba gradiva u pismohrani ostvaruje se neposrednim uvidom u trazeno gradivo, izdavanjem
kopija ili izdavanjem izvornika.

[zvorno gradivo moZe se izdati na privremenu uporabu samo uz odgovarajuéu potvrdu (revers)
i obvezan upis u knjigu (dnevnik) izdanog gradiva. Za uvid i izdavanje kopije gradiva dostatan
Je samo upis u evidenciju.
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Revers iz stavka 3. ovoga ¢lanka izdaje se u tri primjerka. od kojih:

- jedan se primjerak ostavlja na mjestu izdvojenog gradiva,

- jedan primjerak zadrzava Op¢inski nalelnik ili radnik pismohrane,

- jedan primjerak zadrZava traZitelj gradiva na uporabu.

Korisnik gradiva obvezan je gradivo vratiti u roku oznadenom u reversu. Nakon povratka
gradivo se vraéa na ranije mjesto, a primjerci reversa se ponistavaju.

Clanak 33.

Uporabu gradiva osobama izvan ureda Op¢ine koje za to imaju pravni interes, odobrava

Opéinski natelnik prema pisanom zahtjevu tih osoba.

Opéina moZe uskratiti zainteresiranim osobama uporabu gradiva samo u slulajevima
Clanak 34.

Krajem svake godine ili prije ulaganja novoga gradiva u pismohranu treba se obaviti provjera
je li tijekom prethodnoga razdoblja gradivo dano na privremenu uporabu vraéeno u pismohranu.
Provjeru iz stavka 1. ovoga &lanka obavlja Opéinski natelnik ili zaposlenik u pismohrani.
Ako se uodi da posudeno gradivo nije vraéeno, Op¢inski nadelnik ili zaposlenik u pismohrani
imaju obvezu poduzeti mjere za povrat gradiva.

Clanak 35.

Svaka osoba koja gradivo pravodobno ne vrati u pismohranu, gradivo osteti ili unisti, odnosno

na drugi natin zlouporabi posudeno gradivo. odgovorna je za nadoknadu Stete Opéini prema
Zakonu o obveznim odnosima (»Narodne novine«. broj 35/05, 41/08. 125/11, 78/15, 29/18).

VIL. NACIN PRIMOPREDAJE DOKUMENTARNOG GRADIVA U PISMOHRANU
Clanak 36.

Nakon proteka roka &uvanja u priruénoj pismohrani gradivo se predaje u pismohranu opéine.
Gradivo se predaje u pismohranu u izvorniku, sredeno, u formiranim tehnickim arhivskim
jedinicama.

Prijem gradiva u pismohrani obavlja se uz primopredajni zapisnik zaduZenog radnika koji
predaje gradivo i odgovome osobe za rad pismohrane, odnosno radnika u pismohrani.
Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka. od kojih jedan Euva ustrojstvena jedinica
koja predaje gradivo. a drugi odgovoma osoba za rad pismohrane. odnosno radnik u
pismohrani.

Radnik u pismohrani duzan je pregledati &itavo preuzeto gradivo i provjeriti todnost upisanih
podataka.

Clanak 37.

Po prijemu i obradi arhivskog i registratumog gradiva na natin propisan u odredbama ovoga
Pravilnika. isto s¢ rasporeduje na police. odnosno ormare. u odgovarajuéim prostorima
pismohrane.

Arhivsko i dokumentarno gradivo u pismohrani razvrstava sc prema sadrZainim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja. Nakon smjedtanja gradiva jednog
godiita na police i u ormare, obavlja se numeriranje arhivskih jedinica.
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VIIl. SREPIVANJE,ODABIRANJE, IZLUCIVANJE, POPISIVANJE GRADIVA
Clanak 38.

Po prijemu gradiva u prostor pismohrane zaduZeni radnik za upravljanje dokumentarmim
g_radwom vrie provjeru podataka iz primopredajnih zapisnika i konstatira:
cjelovitost predanog dokumentarnog gradiva
- dali je gradivo originalno
- dali je pripremljeno za predaju po pravilima utvrdenim ovim pravilnikom.
Ukoliko se utvrdi da neki od navedenih elemenata ne postoji, gradivo se moZe vratiti
zaduZenom radniku koji je predao gradivo, o ¢emu se informira odgovorna osoba.

Clanak 39.

Sredivanje gradiva obavlja se po principu provenijencije, kronoloski, uz definiranje
dokumentacijskih zbirki i cjelina i manjih dokumentacijskih skupina.

Nakon izvrienog sredivanja i tehnitke obrade gradiva vrdi se odabiranje trajnog arhivskog
gradiva. Trajno arhivsko gradivo prolazi postupak posebne obrade pri &emu se isto odlaze u
zaltitne omote i nakon toga u arhivske kutije koje osiguravaju primjernu zastitu i integritet
gradiva.

Tijekom sredivanja odvaja se gradivo kojem je protekao rok tuvanja i isto se predlaZe za
izlu¢ivanje i unidtenje.

Izlucwanje i uniStavanje dokumentarnog gradiva provodi se po postupku utvrdenom Zakonom
i Pravilnikom o vrednovanju te postupku odabiranja i izluéivanju arhivskog 1 registraturnog
gradiva.

Tijekom provodenja postupka sredivanja, odabiranja i izlu¢ivanja opéina suraduje s nadleznim
Drzavnim arhivom.

Clanak 40.

Rezultat cjelovitog postupka sredivanja je popis gradiva dokumentacijskih cjelina i zbirki-
zbimi popis gradiva.
Popis se izraduje za svaku pojedinu dokumentacijsku cjelinu s opisom dokumentacijske
C]-Clll'lc sa sljedeé¢im podacima:
redni broj
- oznaka - klasifikacijska oznaka, znak koji identificira cjelinu
- naziv stvaratelj, organizacijske jedinice unutar sustava opéine
- sadrZaj
- medij i vrsta zapisa
- koli¢ina gradiva u broju jedinica
- tehni¢ka jedinica
- vrijeme nastanka
bitne napomene o gradivu
chnom godisnje aZurirani zbimi popis dostavlja se nadle2nom drzavnom arhivu, na nadin
i po proceduri definiranoj Zakonom i pravilnikom.
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Clanak 41.

Zbimi popis gradiva moZe se voditi u obliku uredske knjige ili ratunalne evidencije, odnosno
baze podatka.

Zbimi popis gradiva mora biti zadticen od neovladtenog pristupa, gubitka, unitenja ili
oStecenja.

Clanak 42.

Odabiranje i izlutivanje gradiva obavlja se kada je cjelokupno gradivo sredeno i popisano.
Op¢ina FuZine kao stvaratelj/imatelj javnog gradiva, obvezan je redovito provoditi izlugivanje
gradiva &iji je rok Euvanja istekao, a najkasnije 5 godina od posljednjeg provedenog postupka,
te obvezno prije predavanja gradiva arhivu,

Odabiranje arhivskoga i izlutivanje dokumentarmnog gradiva obavlja se temeljem Pravilnika o
vrednovanju te postupku odabiranja i izlu¢ivanja arhivskoga gradiva kao i posebnog opisa
arhivskog i registratumog gradiva s rokovima ¢uvanja i drugih posebnih propisa kojima se
ureduju odredeni rokovi ¢uvanja pojedinih dokumentacijskih cjelina.

Clanak 43.

Rokovi ¢uvanja navedeni u Posebnom popisu arhivskog i dokumentamog gradiva s rokovima
Euvanja polinju teéi:

kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjega upisa,

kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrien,

kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ograniéenim trajanjem - od kraja godine u

kojoj su rjedenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati,
* kod ratunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvacanja zavrinog

ratuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi.

kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,

kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 44.

Postupak za izlutivanje dokumentarnog gradiva pokrec¢e Op¢inski nalelnik.

Natelnik odlukom imenuje povjerenstvo od tri ¢lana koje ¢e provesti postupak izlutivanja i
unidtavanja izludenog gradiva.

Postupak odabiranja i izlu¢ivanja priprema i provodi struéno povjerenstvo sastavljeno od
radnika onih ustrojstvenih cjelina iz kojih se vrdi izlutivanje gradiva.

Pripremljeno i popisano gradivo za izlutivanje s prijedlogom i obrazloZenjem dostavlja se
odgovomoj osobi.

Odgovomna osoba pokreé¢e postupak izlu¢ivanja dostavljanjem prijedloga s popisom gradiva
izdvojenog za izlutivanje DA.

Popis gradiva za izlu€ivanje treba sadr2avati naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu jedinicu u
kojoj je gradivo nastalo, redni broj iz Posebnog popisa arhivskog i registratumnog gradiva s
rokovima Cuvanja, jasan i tofan naziv vrste gradiva koje ¢e se izlu€ivati, starost gradiva
(vrijeme nastanka) i koli¢inu izraZenu brojem tehnickih jedinica (sveZnjeva, registratora, knjiga
i sl.). Na kraju popisa potrebno je navesti sveukupnu koli¢inu gradiva predloZenog za
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Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaZe zasto se predlaZe za izluéivanje i unidtenje (npr.
istekao rok tuvanija sukladno popisu, nepotrebno za daljnje poslovanje, statistitki obradeno i
sl.)

Clanak 45.

Povjerenstvo za provodenje postupka izlutivanja moze se obratiti za stru¢nu pomo¢ nadleZznom
drzavnom arhivu.

Clanak 46.

Popis gradiva predloZenog za izlu¢ivanje dostavlja se nadleznom drzavnom arhivu.
Nadlezni drzavni arhiv donosi rjeSenje kojim moZe predloZeno gradivo za izlutivanje u
cijelosti ili djelomi¢no odobri ili u cijelosti odbiti.

Clanak 47.

Po primitku rje3enja o odobrenju izludivanja na¢elnik opéine donosi odluku o izluéivanju kojom
se utvrduje nadin unidtavanja predmetnog gradiva.

Ukoliko gradivo sadrZi osobne podatke ili povjerljive podatke, uniStavanje se obavezno provodi
na nadin da podaci ne budu dostupni osobama koje nemaju pravo uvida u njih.

O postupku unistavanja izluéenoga gradiva sastavlja sc zapisnik i jedan primjerak dostavlja sc
nadleZznom drzavnom arhivu.

Clanak 48.
Izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva evidentira se u Knjizi pismohrane (Arhivskoj knjizi)
odnosno Popisu arhivskog gradiva (zbimoj evidenciji gradiva), s naznakom broja i datuma
riedenja nadleZnog drzavnog arhiva o odobrenju izlutivanja.

Clanak 49.

O svim postupcima koji se provode u svezi s dokumentarnim gradivom zaduZeni radnici
informiraju nadredenu osobu.

Godidnji izvjedtaj o stanju sustava upravljanja dokumentacijom Opéine FuZine podnosi
zaduZeni radnik pisamice. [zvje$taj se podnosi Opcinskom natelniku.

IX. PRAVILA 1 POSTUPCI NASTAJANJA IZVORNOG DOKUMENTARNOG
GRADIVA U DIGITALNOM OBLIKU

Clanak 50.
Na prijedlog protelnika Jedinstvenog upravnog odjela, naéelnik donosi posebni pravilnik kojim
se ureduju pravila i postupci nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku.

Natelnik opéine osigurava odgovarajuéu informati€ku opremu i software za praktiénu primjenu
navedenih pravila i postupaka.
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X. PRETVORBA GRADIVA U DIGITALNI OBLIK
Clanak 51.

Natelnik opéine odreduje koje dokumentarno gradivo se moZe pretvoriti u digitalni oblik. a
radi zadtite, dostupnosti, efikasnosti obavljanja poslova.

Pretvorba se moZe obaviti temeljem definiranih postupaka utvrdenih Pravilnikom koje donosi
ministar nadleZan za kulturu.

Xl. PREDAJA ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM DRZAVNOM ARHIVU
Clanak 52.

Arhivsko gradivo ¢uva se u pismohrani opéine do predaje nadleznom drzavnom arhivu u
sredenom stanju, popisano, opremljeno i zasti¢eno na primjeren nain.

Clanak 53.

Arhivsko gradivo predaje se nadleZnom drZzavnom arhivu temeljem Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima i Pravilnika o predaji arhivskoga gradiva arhivima.

Javno arhivsko gradivo predaje se DARI u roku koji u pravilu ne moze biti dulji od 30 godina
od njegova nastanka. Gradivo se mo2e predati i prije isteka toga roka, ako se o tome
sporazumiju opéina i nadleZni drzavni arhiv ili ako je to nuZno radi zadtite gradiva.

Ako je arhivsko gradivo i nakon isteka roka iz prethodnog stavka potrebno u redovitom
poslovanju, opéina i nadleZni dr2avni arhiv utvrditi ée popis takvoga gradiva i odrediti rok u
kojem ¢ée se ono predati arhivu.

Obveza predaje odnosi se i na gradivo koje sadr?i osobne podatke. kao i gradivo za koje je
utvrden stupanj tajnosti odreden zakonom ili opéim propisom o ¢uvanju tajnosti.

Arhivsko gradivo predaje se, nakon provedenoga odabiranja i izluivanja, u izvorniku, sredeno
i tehni¢ki opremljeno, oznateno, popisano i cjelovito za odredeno vremensko razdoblje.

O predaji arhivskog gradiva sastavlja se primopredajni zapisnik ¢iji je obvezatni sastavni dio
popis predanoga gradiva.

Clanak 54.

Gradivo koje je predano u nadleZni drzavni arhiv moZe se koristiti na nafin predviden
Zakonom i Pravilnikom o koridtenju arhivskoga gradiva.

XIl. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 5.

Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na nalin i po postupku utvrdenim za njegovo
dono3enje.

Clanak 56.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu

i arhivima, kao i drugi zakonski propisi i podzakonski akti kojima se pobliZe utvrduje rukovanje
i rokovi ¢uvanja arhivskoga i dokumentamog gradiva.
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Clanak 57.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u Sluzbenim novinama Op¢ine
FuZine, a po dobiveno) prethodnoj suglasnosti nadleZznog drzavnog arhiva.
Poseban popis arhivskoga i dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja primjenjuje se po
dobivenom odobrenju nadleZznog drzavnog arhiva.

Clanak 58.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vrijediti odredbe Pravilnika o zatiti i obradi
arhivskog i registraturnog gradiva (»SluZbene novine« Primorsko-goranske Zupanije broj

47/06).
Clanak 59.

lzrazi koji se u ovoj proceduri koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i 2enske osobe.

KLASA:
URBROJ:
Fuzine. 2020.
OPCINSKO VUECE OPCINE FUZINE
Predsjednik
Slavko Staréevié
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POSEBAN POPIS
OPCINE FUZINE S ROKOVIMA CUVANIA DOKUMENTARNOG GRADIVA

0 DRUSTVO.DRZAVNO UREDENJE | UPRAVA - Kiase: 0-080
a) trajno se fuva slijedeéa dokumentacija:

1. Evidencija zahtjeva na pristup informacijama

Polititko - teritorijalne podjele

2. Dono3enje i objavljivanje propisa

Referendum - objavljivanje rezultata

Zapisnici o radu tijela za provodenje izbora

Zapisnici o izlutivanju i uni$tenju izborme grade

Teritorijalna razgrani¢enja i imenovanja ulica

Odluka o uporabi grba i zastave Opéine

Op¢i pravni i samoupravni dokumenti (statuti, pravilnici i drugi opéi i

samoupravni akti, samoupravni sporazumi)

9. Zapisnici, zakljutci, odluke o radu opéinskog vijeéa i opéinskog
poglavarstva, komisija, odluke, rjeSenja, preporuke i zakljuéci vijeca
poglavarstva i komisija

10. Spisi odbora, komisija i tijela imenovanih od Opéinskog vijeéa

11. Spisi o ustroju mjesnih odbora

12. Opéeniti spisi iz nadleZnosti mjesnih odbora

13. Odgovori na vijeéni¢ka pitanja

14. Odluke ,Pravilnici i Zakljueci Opéinskog nadelnika

15. Sjednice kolegija nacelnika

16. Sluzbeni glasnik Opéine

17. Arhivska knjiga. zapisnici o Skartiranju, popis grade, zapisnici o predaji
grade nadleZnom arhivu u tiskanom i digitalnom obliku

18. Zapisnici o nadzoru nadleZznog arhiva, izlu¢ivanja, arhivske evidencije

19. Rjedenja o utvrdivanju oznaka unutradnjih organizacionih jedinica o
vodenju urud?benog zapisnika. upisnika predmeta i popisa. o planu
arhivskih znakova

20. Evidencija $tambilja, petata i Zigova

21. Mati¢na knjiga zaposlenika

22 Upravni nadzor

23. Nadzor nad zakonito$¢u akata

24. Revizija zakonitosti akata

25. Zapisnici i rjedenja inspekcijskih tijela

26. Spisi nadle2nih tijela, ustanova o pojavama i zbivanjima u svezi s
opcéinom

27. Javna priznasnja

28. Sponzorstvo/donacije — Odluke, Ugovori i drugo

® NN AR W

4
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d)

29. Ugovori o djelu i autorski ugovori

30. Ocjenjivanje rada sluZbenika i namjestenika

31. Ovlastenja za dono3enje rjedenja i zamjenjivanje

32. Punomoci

33. Fotodokumentacija, fonodokumentacija, snimljeni materijali
34. Diskete i CD-i

.
A

1 .

I. Dokumentacija vezana uz
upravnom postupku
2. Zakup poslovnog prostora do 5 godina

1. Zahtjevi za izdavanje informacija — zahtjevi i odluke o zahtjevima, Zalbe
i sporovi u vezi s odlukama o zahtjevima

2. Nacionalne manjine - opéenito

3. Manje vaZno dopisivanje informativnog karaktera

4. lzdavanje uvjerenja, potvrda i raznih suglasnosti

5. Evidencija putnih radnih listova za sluZbene automobile.

6. Punomoc za podizanje poste i drugih dokumenata

7. Predstavke i prituzbe — opéenito

8. Molbe i prijedlozi

9. Privremeno koridtenje drudtvenih domova i ostalog poslovnog prostora

isteku na e ine izl

1. Tipizirani podnesci, zamolbe, prituZzbe, obavijesti, opomene, reklamacije
stranaka informacije opceg karakiera

Potvrde i uvjerenja ograni¢ene vaZnosti i molbe za njihovo izdavanje
Dopisi u unutarnjem dopisivanju

Interne dostavne knjige

Evidencija poslanih e-mail posiljaka.

Evidencija primljenih i poslanih fax po3iljaka

Rjedenja o imenovanju privremenih komisija. administrativnim
zabranama, tipizirana bezna¢ajna rjedenja

-l

&

1. Sporedni izbomi materijal (glasacki listi¢i, anketni listi¢i i drugi sporedni
anketni materijal)
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2.
3
4
3

NS

1.
2

2.

Odluke i rje3enja o zasnivanju radnog odnosa i imenovanja

Rjedenja o rasporedu radnika na radna mjesta

Dokumnetacija o prestanku radnog odnosa

Ugovori o djelu

Zahtjevi za mirovinu, predmeti za utvrdivanje radnog i posebnog staza
(cijeli predmet)

Prijave nesreée na radu

Dokumentacija o struénom usavriavanju i ispitima djelatnika
Evidencije o izre¢enim mjerama zbog povrede radne duZnosti

Dokumentacija o radnim sporovima
Nagrade za rad, novéane pomo¢i i otpremnine
Zadtita od poZara i eksploziva — mjere

Evidencija o prisutnosti na radu

isteku najmanje 5§ ine se sl dokumentacija:

. Dokumentacija o raspisivanju i provodenju NatjeCaja za popunjavanje

radnih mjesta

Riedenja i drugi spisi o godidnjem odmoru, bolovanjima. te zamjene na
radu

Ucenici na praksi

Voijna obveza - opéenito

isteku najm

Odluke o disciplinskoj odgovomosti radova
Rjedenja o neplacenom dopustu i rjedenja o odvojenom Zivotu

UNUTRASNJI POSLOVI Klase:200-233

a) trajmo se éuva slijedeéa dokumentacija:
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1. Program mjera zadtite na radu

wN

NS

Procjene ugroZenosti. te planovi civilne zastite i zatite od poZara

Program osposobljavanja djelatnika iz podruéja zastite na radu i zastite od
pozara

Zapisnici i1 rjeSenja inspekcijskih organa

Uvjerenja o osposobljavanju djelatnika za protupoZamu zastitu i zastitu na radu
Stozer civilne zadtite

Evidencije deZurstva i zapaZanja

3. GOSPODARSTVO Klase 300-399
a. trajno se uva slijedeéa dokumentacija:

R R T SR
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Urbanisti¢ki uvjeti uredenja prostora, provedbeni urbanisti¢ki planovi s
prate¢om dokumentacijom, projekti, planovi i programi

Studije, projekti, planovi i programi

Gospodarski razvoj — godisnje izvjesée

Gospodarska suradnja

Projekti gospodarskog razvoja

Poljoprivreda — opéenito

Spisi 0 razvoju poljoprivrede

Prodaja poljoprivrednog zemljidta

Revalorizacija zakupnine poljoprivrednog zemljista

. Vodoprivreda - opéenito

. Planovi vodoopskrbe i odvodnje na podrucju Opéine

. Ugostiteljstvo — opcenito

. Promet i veze — opéenito

. Rjesenje iz oblasti prometa

. Rjesenje o prekopima javnih povriina

. Spisi o izgradnji i odrZzavanju cesta i cestovne infrastrukture
. Prostomo planiranje — opéenito

. Prostorni planovi

. Zastita ¢ovjekove okoline — opéenito

. Mjere zaltite Covjekove okoline — propisi

. Elaborati o zastiti okolisa

. Gradevinske dozvole s projektnom dokumentacijom kad je investitor

Opcina
Rjesenje za gradnju s prilozima
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24. Gradevinske dozvole s prilozima, izmjene i dopune gradevinskih dozvola
i rjedenja za gradnju

25. Rjedenja o rudenju objekata

26. Vlastita gradevinska dokumentacija (nacrti objekata, tehnitka
dokumentacija)

27. Komunalne djelatnosti — opéenito

28. Uredivanje poslova komunalne djelatnosti

29. Ugovori i koristenju grobnih mjesta

30. Grobljanske knjige

31. Dozvole za ukop umrle osobe

32. Rjedenja o imenovanju trgova, ulica i naselja

33. Stanovi u vlasnidtvu opéine

34. Poslovni prostor - izgradnja

35. Poslovni prostor — oevidnici

36. Objekti pod posebnom zadtitom - restauriranje

37. Rjedenje o dodjeli stanova na trajno koridtenje

38. Odluka o davanju stanova na koridtenje

39. Rjedenje o iseljenju iz stana ili poslovnih prostorija

40. Rjedenja o bespravnom useljenju

1. Suglasnost na izdavanje gradevinskih dozvola

2. Suglasnoti na izdavanje lokacijskih dozvola, akti o odredivanju
privremenih lokacija za kioske i druge pokretne objekte

3. Zapisnici, rjedenja i drugi spisi o radovima, nabavama i uslugama na

vlastitim objektima

Zakup poljoprivrednog zemljista

Privremeno koritenje poljoprivrednog zemljidta

Gradevinski dnevnici, knjige i konaéne situacije

Rjedenja o utvrdivanju visine komunalnih naknada (fizitke i pravne

osobe)

8. Zakup prostornog prostora do 5 godina

9. Utvrdivanje stanarine

10. Akt o osiguranju dokaza kod prodaje stana

11. Gospodarsko planiranje

= EN L
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12. Gospodarska kretanja
13. Objekti odteceni ratom — ugovori o izgradnji
14. Komunalna naknada

15. Spisi u svezi sa stanarskim pravom

16. Iseljenje iz stana i poslovnog prostora — rjeSenje
17. Ugovor o najmu stana do 5 godina

18. Priviemena dodjela stana do 5 godina — rjeSenje
19. Najam. zakup poslovnog prostora do 5 godina
20. Poslovni prostor — adaptacija

21. Opéenito o objektima pod posebnom zadtitom

MO PO T BN Uhi e

4.

Dokumentacija u svezi prikupljanja pismenih ponuda i licitacijama
Misljenje i suglasnosti iz oblasti gospodarstva

Natje¢aji s ponudama i zapisnici — razno

Suglasnosti iz oblasti ugostiteljstva

Suglasnosti i potvrde o prostomnim planovima

Ostali spisi o planiranju prostora

Provedbeni planovi za kalendarsku godinu

Suglasnost i potvrde iz stambenog gospodarstva

Poslovni prostori — opéenito

0. Natjetaj za dodjelu prostornog prostora

Komunalni doprinos - spis sa Rjedenjima

FINANCIJE Klase 400-461

a) trajno se éuva slijedeéa dokumentacija:

=1 & i b ) b e

Proraéun 1 Odluka o izvrienju proraduna

Zavrdni ratun s poslovnim izvjeStajima

Prijdlozi | nacrti zavrSnog ratuna proratuna

Potetne, udruZene, likvidacijske i druge bilance, te inventurni zakljucci
Financijski izvjedtaji — Fiskalna odgovornost

Upitnik o fiskalnoj odgovornosti

Financiranja iz proratuna (financiranje troSkova sahrane, DVD-a,
sportskih klubova, udruga, kulturnih manifestacija, vjerskih objekata,
drustvenih domova)
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8. Ugovori i 0 Odluke o financiranju

9. Financiranje druStvenih djelatnosti

10. Inventar

11. Inventure - Inventurne liste, imenovanja, inventurne komisije
12. Porezi opéenito

13. Naplaéivanje poreza i drugih obveza
14. Prijava traZbine stecajni postupak

Financiranje - op¢enito

Kreditni predmeti po odobrenim kreditima
Evidencija javne nabave i nabave male vrijednosti
Spisi 0 porezima i doprinosima

Sitni inventar - oevidnici

Glavna knjiga Prorauna

Glavna knjiga iz oblasti financija

Bankovni izvodi

Nalozi za knjiZenje, temeljnice za knjiZzenje

W0 NN

Analititke kartice

Blagajna

Blagajnitki dnevnik

Blagajnitki izvjestaji

Knjige (evidencija) ulaznih i izlaznih raluna
Knjiga blagajne o dnevnom prometu gotovinom
Knjiga evidencije izdanih bariranih i gotovinskih &ekova
Naredbe za prijenos sredstava

9. Ulazni i izlazni ratuni

10. Nalozi blagajni za isplatu i nalozi za naplatu

11. Obraduni plac¢enih poreza i doprinosa

e B R S

Dokumentacija o osiguranju imovine

Analititka evidencija osnovnih sredstava

Inventurne liste, zapisnici i otpisi s odlukama
Kontrolnik podtarine

Obratuni — predratuni amortizacije

Odluke o rashodovanju opreme, materijala i inventara
Otplate potrodackih kredita

Putni ratuni za sluZbena putovanja

ND 90 RO U B DD e
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10. Knjiga putnih naloga za motorno vozilo
11. Sudske i administrativne zabrane

12. Ugovori o djelu za izvrSenje manjih radova
13. Djetji doplatak

. Putni nalozi
. Postanske knjige i druge dostavne knjige

. Periodi¢ni obratuni

. Obratunski listovi osobnih dohodaka
6. Isplatni listi¢i

7. Periodi¢ni izvjestaji
8. Ratunovodstvena prepiska

|
2
3. Kalkulacije
4
5

Otpremnice, dostavnice i povratnice

Izvjedtaji i doznake o bolovanju

Uplatnice, isplatnice (blagajnicki blokovi)
NarudZbenice (blokovi)

Cekovni taloni o ispla¢enoj gotovini

Izvjestaj o izdanom potrodnom materijalu

Razni privremeni obratuni i pomoéne evidencije
Obavijesti o izvodu otvorenih stavaka

POl SN G e e I ==

5. ZDRAVSTVENA 1 SOCIJALNA ZASTITA Klase 500-599
a) trajno se éuva sljedeéa dokumentacija:

I. Analiza stanja u oblasti zdravstva i socijalne zatite
2. Rjedenja o odobrenim socijalnim pomocima ~ cijeli spis

6. KULTURA, PROSVJET PORT

a) mmummm

Analiza stanja u oblasti pred3kolskog odgoja
Analiza stanja u oblasti osnovnog Skolstva
Analiza stanja u oblasti turizma

Analiza stanja u oblasti kulture i sporta

Spisi u svezi ofuvanja kultume bastine
Kultura i prosvjeta — opéenito

Pred3kolski odgoj

Osnivanje predskolskih ustanova

N2
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9. Program javnih potreba u kulturi
10. 8port - opéenito
11. Programi javnih potreba u $portu

b)

IS1e
U EMICAU

1. Ugovori s prate¢com dokumentacijom o dodjeli uenikih, studentskih i
socijalnih stipendija

7. PRAVOS 7

1. Antikorupcija — opéenito (tuZbe, obavijesti, zahtjev, oditovanja)

8. N RANA I A TA
Kiase 810-822

L
—

trajno se ¢uva sliedeéa dokumentacija:

Rjedenje o imenovanju StoZera zadtite i spasavanja

Analiza stanja sustava Civilne zadtite

lzrada Plana zastite i spadavanja

Odluka o osnivanju, ustrojstvu, popuni i opremanju Civilne zastite
Provedba inspekcijskog nadzora Zakona o zadtiti i spaavanju

obavijest, zahtjevi, rjedenja, odluke)

Godisnji plan razvoja Civilne zaStite

Plan djelovanja u podru¢ju prirodnih nepogoda

. Evidencije pripadnika Operativnih snaga Civilne zastite

10. Plan vjeZbi Civilne zastite

11. Procjena rizika od velikih nesre¢a za podrugje Opéine FuZine

12. Mjere zaétite i spadavanja — opéenito

13. Elementarne nepogode - Dokumentacija vezana uz elementarne nepogode:
zahtjev za proglasenje EN, odluka o proglasenju EN, prijave 3tete, izraduni i
izviedcéa, raspored dodijele pomocéi, priopéenja. zapisnici

1000 SN i e

Poziv za sjednicu stoZera civilne zadtite
Edukacija stanovnistva

Plan razvoja sustava civilne zastite

Upute 0 obvezama JLS propisane zakonom

P A
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a) trajno se éuva sliedeéa dokumentacija:

1. Natjetajna dokumentacija o prodaji gradevinskog zemljista u viasnistvu

(ugovori, elaborati, procjene)

Parcelacijski i geodetski elaborati (promjena nadina uporabe vlasnistva

Elaborati o procjeni nekretnina

Kupoprodajni i darovni ugovori. te Ugovori o zamjeni nekretnina

Ugovori o zakupu zemljista

Rjedenja o uspostavi i ukidanju javnog dobra

Rjedenja o priznavanju prava viasniStva na temelju ranije donijetih akata

Registar &estica i izvadci iz zemljisnih knjiga

9. Obavijesti, dopisi, potvrde i dr. o nekretninama

10. Promjena reZima vlasnidtva

11. Hidrometeorolodki poslovi — opéenito

12. Statistika, organizacije i metode - opéenito

13. Obavijest o razvrstavanju poslovnog subjekia prema NKD-u

14. Obavijest o brisanju poslovnog subjekta

15. Registar stanovnista - Pripremne aktivnosti za popis stanovnistva

16. Statistika rada -Obrazac RAD 1- mjeseéni izvjestaj o zaposlenima i
isplacenoj placi

17. Obrazac RAD - 1G - godisnji izvjedtaj o zaposlenima i isplaéenoj placi

18. Strategija socijalne skrbi za starije osobe - izvjeice

19. Privredna statistika

Lo libe IR o

1. Gradevinsko zemljidte - zakup od 6 do 10 godina

c isteku je 20 i je se

1. Zakup poslovnog prostora na dulje vrijeme

1. Zakup poslovnog prostora do 5 godina

d) *‘:_._

1. Geodetska izmjera — opéenito (dopisi: zahtjevi, izvjeSéa, otitovanja)
2. Ostali geodetski poslovi - opéenito
10
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NEKLASIFICIRANO:
OPCI POSLOVI:

trajno se fuva:

1. UrudZbeni zapisnici. upisnici i druge knjige koje imaju karakter urudzbenog
zapisnika

2. Upravni postupak, oéevidnik upisa

3. Registri koji se vode uz urudzbeni zapisnik i upisnik

4. Mati¢ne knjige zaposlenika

S. Personalni dosjei

6. Petati, Zigovi, Stambilji - otevidnik

1. Pomoéne uredske knjige (knjiga za podtu. dostavna knjiga)

FINANCUE:
a) trajno se fuva sljedeéa dokumentacija:

1. Evidencije o isplatama osobnih dohodaka

2. Obrasci osobnih primanja za mirovinsko osiguranje
3. Glavna financijska knjiga

4. Knjiga osnovnih sredstava

5. Evidencija o prijavama radnika socijalnom osiguranju

1. Bankovni izvodi

2. Knjiga sluzbenih putovanja (putni ratuni - trodkovi za sluZbena
putovanja

3. Ulazni i izlazni ratuni

4. Knjigovodstvene isprave: otpremnice, dostavnice, narud2benice, razni
privremeni obratuni, izvjedtaji i doznake o bolovanju sluZbenika. nalozi.
temeljnice, dokumentacija o otvaranju. vodenju i zatvaranju Ziro-raluna.
administrativne zabrane

1. Knjiga analititkog knjigovodstva (kartice)

11
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2. Ulazni i izlazni ratuni

3. Nalozi za knjiZenje, temeljnice, nalozi blagajni za isplatu

4. Uplatnice o primljenoj i isplatnice o isplaéenoj gotovini (blagajnitki blokovi)
5. Obratun placenih poreza i doprinosa (na dohodak)

Rokovi ¢uvanja dokumenata ratunaju se u pravilu od kraja godine u kojoj je nastupio
dogadaj kojim je rok poteo te¢i. U pravilu se radi o godini (ili drugom razdoblju) u
kojoj je spis (predmet, dosje) zakljuten, a kod dokumenata kao $to su pravilnici,
ugovori, odluke i sl. u godini u kojoj su prestali vaZiti ili su zamijenjeni drugim takvim
dokumentom.

Ovaj popis gradiva s rokovima ¢uvanja sastavni je dio Pravilnika o zastiti i obradi
arhivskog i registraturnog gradiva Op¢ine FuZine

12
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO - GORANSKA ZUPANIJA
OPCINA FUZINE

KLASA: 021-05/20-03/01
URBROJ: 2112/03-02-20-60
FuZine, 04.11.2020.

Op¢insko vije¢e Opéine FuzZine
n/p predsjednika
Predmet: Prijedlog Pravilnika o upravljanju dokumentarnim i arhivskim gradivom
Postovani,

U prilogu dopisa Vam dostavljam na mjerodavno donoSenje i odlu¢ivanje prijedlog Pravilnika
o upravljanju dokumentarnim i arhivskim gradivom.

Isti je raden zbog usaglasavanja sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima.

Takoder, u prilogu prijedloga dostavljam obrazloZenje Procelnika.

S postovanjem,

Prilog: kao u tekstu

Dostaviti:
naslovu
pismohrana



REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANUJA

OPCINA FUZINE
Jedinstveni upravni odjel
KLASA: 023-01/20-01/02

URBROJ: 2112/03-03-20-154
Fuzine, 02. studeni 2020. godine

Opcinskom nacelniku
Predmet: Pravilnik o upravijanju dokumentarnim i arhivskim gradivom

- prijediog za donodenje na Opéinskom vijecu
- dostavija se;

U prilogu dopisa dostavljam Vam prijedlog Pravilnika o upravijanju dokumentarnim i arhivskim
gradivom sa Posebnim popisom Op¢ine Fuiine s rokovima ¢uvanja dokumentarnog gradiva.

Isti je raden temeljem poradi usuglasavanja sa odredbama zakona o arhivskom gradivu i arhivima te
usuglagen s odredbama Pravilnika o upravijanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN br.
105/20).

Takoder, isti je usuglasen sa rijeckim arhivom uz &iju suglasnost je tekst i sadinjen.

Postupak usuglasavanja je pokrenut RjeSenjem Driavnog arhiva u Rijeci od 10.03.2020. godine, gdje se
osim uskladenja, nalaie pismohrani i sredivanje kompletne dokumentacije za predaju. O svemu je
upoznata i u tijeku administrativna referentica. Postupak sredivanja pak Pravilnika je uskladen sa
stupanjem na snagu novog Pravilnika koji je stupio na snagu pocetkom listopada 2020. godine.

Predlaie se da se navedeni Pravilnik uputi na prihvacanje Opéinskom vijecu $to ranije.

Prilog: Pravilnik

D“ta?t) naslovu,

= pismohrana.
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Tocka 2.

Donosenje Odluke o visini u¢enickih

stipendija za akademsku godinu
2020./2021.



Na temelju &lanka 35. Statuta Opéine Fuzine (,Sluzbene novine Opéine Fuzine®, broj
07/18 i 01/20) i ¢lanka 20. stavak 3. Odluke o stipendiji Opc¢ine FuZine na prijediog
Povjerenstva za dodjelu stipendija Opéine Fuzine (SN PGZ br. 49/10, 40/12 i 26/13),
Opcinsko vije¢e Opcine Fuzine na sjednici odrzanojdana __. . 2020. godine donijelo
je

ODLUKU
o visini uéenickih stipendija za Skolsku godinu 2020./2021.

Clanak 1.
Temeljem konacne liste za dodjelu u€enickih stipendija za Skolsku godinu
2020./2021. dodjeljuje se 11 (jedanaest) uéenickih stipendija u visini 400,00 kuna
mjesecno.

Clanak 2.

Ova odluka stupa na snagu danom objave u ,SluZbenim novinama Opcine
Fuzine®.

KLASA: 021-05/20-01/__
URBROJ: 2112/03-01-20-___
Fuzine, . _.2020. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE FUZINE
Predsjednik

Slavko Starcevic
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
OPCINA FUZINE
Opéinsko vijece
Povjerenstvo za Skolstvo, zdravstvo
i socijalnu skrb

KLASA: 021-05/17-02/02
URBROQ)J: 2112/03-01-20-104
Fuzine, 19.10.2020.

t
YrudEbeni broj

FRIMORSKO - GORANSKA ZUPANIJA

OPCINA FUZINE

[Primljeno: 21-10- 22

<asifikacijska cznaka

Org. jad,__

—L22D

Pril. | vri;

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO- GORANSKA
ZUPANIJA
OPCINA FUZINE
Opéinsko vijece

P redmet: Prijedlog odluke o dodjeli ué¢eniékih stipendija za k. god 2020/2021.

- dostavlja se

L J

Temeljem ¢lanka 20. Odluke o stipendiji Opéine FuZine dostavljamo Prijedlog Odluke o

visini u¢eni¢kih stipendija za $kolsku godinu 2020/2021

U privitku Prijedloga dostavljamo Kona¢nu listu za dodjelu uéenickih stipendija.

U Fuzinama, 19. listopad 2020. godine

Dostaviti:

@ naslovu
- pismohrana

Predsjednica:

S/

Darinka Frani¢




8¢

Konaéna lista kandidata za dodjelu u¢enickih stipendija za $§kolsku godinu 2020/2021

Ime i prezime Adresa Srednja $kola Razred |Broj bodova |Prijedlog iznosa napomena
Purdevi¢ Ema Li¢ 123, Lie Srednja $kola Delnice 2 8.4 400,00 00 kn
Gavri¢ Antonio Li¢ 81, Lig Tehnicka $kola Rijeka 4 8.1 400,00 kn
[Kajgan Antonija Purga 11, Fuzine radevinska Skola Rijeka 1 11,8 4gg_,_°(:}_ﬁ kn
Kauzlanc Nika Klade 11, Fuzine Medicinska $kola Rijeka 3 85 400,00 kn
Kovacevic Borna Vrata 18, FuZine Prir_matem. gimnazija Delnice 4 84 400,00 kn
Maras Nika Li¢ 110, Li¢ Gimnazija A. Mohoroviéica 3 83 400,00 kn
Margitic Mia Breg 2, Fuzine feljezmt‘,ko tehnicka Moravice 2 8, 7 400,00 kn
[Milo§ BlaZina Tena___|Vrata 35, FuZine Prirodoslovno graficka Rijeka 2 8.3 400,00 kn
[Radog Barbara Sv_Kriz 45, Fuzine Susacka gimnazija Rijeka 4 8.6 400,00 kn
Tadej Ivana _ Donje selo 52, FuZine__|Srednja skola Delnice 1 9.1 400,00 kn
[Viahovic Ema Banovina 7, Li¢ Srednja_skola Delnice 4 9,3 400,00 kn

* prema ¢l. 18. Odluke o stipendijama Opéine FuZine, u€enik 1. razreda srednje Skole treba ostvariti minimalno 9,6 bodova, a ostali razredi minimaino 8,0 bodova

Predsjednik Povjerenstva:

Darinka Frani¢

Sa




Tocka 3.

DonosSenje Odluke o visini
studentskih stipendija za
akademsku godinu 2020./2021.



Na temelju Elanka 35. Statuta Opéine FuZine (,Sluzbene novine Opéine FuZine®, broj
07/18 i 01/20) i &lanka 20. Stavak 3. Odluke o stipendiji Opéine Fuzine (SN PGZ br.
49/10, 40/12 i 26/13) na prijedlog Povjerenstva za dodjelu stipendija Opéine FuZine,
Op¢insko vije¢e Opéine FuZine na sjednici odrzanojdana __ . 2020. godine donijelo
je

ODLUKU
o visini studentskih stipendija za akademsku godinu 2020./2021.

Clanak 1.
Temeljem konacne liste za dodjelu studentskih stipendija za akademsku godinu
2020./2021. dodjeljuje se 6 (8est) studentskih stipendija u visini 700,00 kuna mjese¢no.
Clanak 2.

Ova odluka stupa na snagu danom objave u ,SluZzbenim novinama Opcine
Fuzine®.

KLASA: 021-05/20-01/__
URBROJ: 2112/03-01-20-___
Fuzine, . __.2020. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE FUZINE
Predsjednik

Slavko Starcevic
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJIA
OPCINA FUZINE
Op¢insko vijece
Povjerenstvo za 3kolstvo, zdravstvo
i socijalnu skrb
KLASA: 021-05/17-02/02
URBROJ: 2112/03-01-20-107
Fuzine, 3.11.2020.
REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO- GORANSKA
ZUPANUA
OPCINA FUZINE
Opéinsko vijeée

Predmet: Prijedlog odluke o dodjeli studentskih stipendija za Sk. god 2020/2021.
- dostavlja se

Temeljem ¢lanka 20. Odluke o stipendiji Opc¢ine Fuzine dostavljamo Prijedlog odluke o
visini studentskih stipendija za 8kolsku godinu 2020/2021.

U privitku Prijedloga dostavljamo Konacnu listu za dodjelu studentskih stipendija.

U Fuzinama, 03. studeni 2020. godine.
Predsjednica:

/ Darinka Franié/

Dostaviti: e .S{-»)\'u "\'

naslovu
- pismohrana



v

Konaéna lista kandidata za dodjelu studentskih stipendija za $kolsku godinu 2020/2021

Ime i prezime Adresa Fakultet Godina |Broj bodova |Prijedlog iznosa
[Brki¢ Valentina Vrata 10, Fuzine _ Sveutiliste u Rijeci- odjel za biotehnologiju | I 10,2 700,00
Jurkic Dagjjal Novo naselje 11, Fuzine Pomorskl fakultet - diplomski studij Iv. 84 700,00
Pavletic Klara Vrata 32 A, FuZine Sveutiliste u Rijeci- sestrinstvo l. 11,5 700,00
Radosevic Mia Lic 180 A, Lié Medicinski fakultet u Rijeci . 83 700,00
'Rados Rafaela Sv. Kriz 45, FuZine Libertas, Medunarodno poslovanje 1l 8,6 700,00
Sulenti¢ Lucija Purga 10, Fuzine Fakultet politickin znanosti V. 8,4 700,00

* studenti prve godine fakulteta sukladno Odluci o stipendijama Opcine Fuzine moraju imati minimalno 9,0 bodova, a studenti visih godina 7,5 bodova.

Predsjednik Povierenstva:

Darinka Frani¢

ﬁmy



Tocka 4.

DonoSenje Odluke o imenovanju
¢lana Stru¢nog vije¢a Centra za
poljoprivredu i ruralni razvoj
Primorsko — goranske Zupanije



Temeljem odredbi &lanka 48 Zakona o lokalnoj i podrutnoj (regionalnoj) samoupravi
(»Narodne novine«br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15, 123/17 1 98/19) te ¢lanka 35. Statuta Opcine FuZine (,,SluZbene novine Op¢ine FuZine*
br07/18 i 01/20), Opcinsko vijece Opéine Fuzine na svojoj sjednici odrzanoj dana
donosi sljedecu

ODLUKU
o imenovanju €lana Struénog vijeéa Centra za poljoprivredu
i ruralni razvoj Primorsko-goranske Zupanije

Clanak 1.
Damir Zanoskar imenuje se ¢lanom Stru¢nog vijeca Centra za poljoprivredu i ruralni razvo)
Primorsko-goranske Zupanije

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono3enja i objaviti ¢e se u Sluzbenim novinama Opéine
Fuzine.

KLASA:
URBROJ:
Fuzine,

OPCINSKO VIJECE OPCINE FUZINE
Predsjednik

Slavko Starevic
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO — GORANSKA ZUPANLIA
OPCINA FUZINE

KLASA: 021-05/20-03/01
URBROI: 2112/03-02-20-64
FuZine, 12.11.2020.

Op¢insko vije¢e Opcine Fuzine
n/p predsjednika

Predmet: Prijedlog Odluke o imenovanju ¢lana Struénog vije¢a Centra za poljoprivredu i
ruralni razvoj PGZ

Postovani,

U prilogu dopisa Vam dostavljam na mjerodavno donoSenje i odlu¢ivanje prijedlog Odluke o
imenovanju ¢lana Struénog vije¢a Centra za poljoprivredu i ruralni razvoj Primorsko-goranske
Zupanije.

S obzirom da je Damir Zanoskar bio dugogodidnji predstavnik Op¢ine Fuzine u Upravnom
vijecu Centra, istoga predlazem za ¢lana struénog vijec¢a Centra u periodu od dvije godine.

S postovanjem,

B

id Bregg¥ac

Prilog: kao u tekstu

Dostaviti:
'C—) naslovu
- pismohrana
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- prema dostavnoj listi /(1 ¢
.
duls.
Predmet: Obavijest o isteku mandata élanova Struénog vijeéa CPRRPGZi
zahtjev za imenovanje novih élanova, M
- dostavija se
Poétovani,

sukiadno &lanku 15. stavak 1. Sporazuma o osnivanju Centra za poljoprivredu i
ruralni razvoj Primorsko — goranske Zupanije svaki od Osniva&a imenuje jednog &lana
Struénog vije¢a Centra za poljoprivredu i ruraini razvoj Primorsko — goranske Zupanije, a
stavkom 2. istog &lanka definiran je mandat Struénog vije¢a od 2 godine.

Ovim putem Vas obavje$tavamo kako mandat sadasnjem sazivu Struénog vijeca
istite 04. prosinca 2020. godine, te Vas ujedno molimo da najkasnije do 16. studenog
2020. godine imenujete &lana Stru€nog vijeéa koji ¢e predstavijati Vadu jedinicu
lokalne samouprave.

Unaprijed se zahvaljujemo i srdaéno Vas pozdravijamo.

S poStovanjem, P T



TocCka 5.

DonesSenje Odluke o promjeni
granice naselja Belo Selo



Temeljem Elanka 4. stavak 1. Zakona o naseljima (NN 54/88), &lanka 25. i 26. Zakona
o podrugjima Zupanija, gradova i opéina u Republici Hrvatskoj (NN 86/06, 125/06,
16/07, 95/08, 46/10, 145/10, 37/13, 44/13, 45/13, 110/15) i ¢lanku 35. Statuta Opéine
FuZine (,Sluzbene novine" Op¢ine FuZine broj 07/18 i 01/20) Opéinsko vijeée Opéine
FuZine na sjednici odrzanoj 2020. godine donosi

ODLUKU

o promjeni granice naselja Belo Selo

Clanak 1.
Ovom Odlukom mijenja se granica naselja Belo Selo prema naselju Vrata.
Clanak 2.

Granica naselja 002224 Belo Selo se mijenja u dijelu prema naselju 070424 Vrata
tako da svi kuéni brojevi iz ulice 0003 Belo Selo u naselju 070424 Vrata, osim kuénih
brojeva 37 i 39, pripadnu naselju 002224 Belo Selo.

Clanak 3.

Ukida se ulica 0003 Belo Selo u naselju 070424 Vrata, a Podruéni ured za katastar
Rijeka, Ispostava Delnice ¢e nakon provedbe ove odluke prenumerirati kuéne brojeve
37 i 39 iz ulice 0003 Belo selo u ulicu 0001 Vrata u naselju Vrata.

Clanak 4.
Grafiéki prikaz promijenjenih granica je sastavni dio ove Odluke.
Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama
Opéine Fuzine".

KLASA:
URBROJ:
Fuzine,

OPCINSKO VIJECE OPCINE FUZINE
Predsjednik
Slavko Starcevié
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO — GORANSKA ZUPANIJA
OPCINA FUZINE

KLASA: 021-05/20-03/01
URBROJ: 2112/03-02-20-63
Fuzine. 12.11.2020.

Op¢insko vijeée Opéine FuZine
n/p predsjednika

Predmet: Prijedlog Odluke o promjeni granice naselja Belo selo

Postovani,

U prilogu dopisa Vam dostavljam na mjerodavno donosenje i odlu¢ivanje prijedlog Odluke o
promjeni granice naselja Belo selo.

Takoder, u prilogu prijedloga dostavljam obrazloZenje viseg referenta — komunalno-prometnog
redara, DraZenka Zagara, ing.geod.. te grafi¢ki prikaz promijenjenih granica.

S postovanjem,

Prilog: kao u tekstu NCog o2/
Dostaviti:

s

(- naslovu

B pismohrana
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OBRAZLOZENJE
uz prijediog Odluke o promjeni granice naselja Belo Selo

Pravni temelj za donosenje Odluke o promjeni granice naselja Belo Selo

Ova se odluka donosi u skladu sa:

Zakonom o naseljima (NN 54/88),
Zakonom o podrudjima Zupanija, gradova i opéina u Republici Hrvatskoj (NN
86/06, 125/06, 16/07, 95/08, 46/10, 145/10, 37/13, 44/13, 45/13, 110/15)

Pitanja koja se rjeSavaju te cilj koji se Zeli posti¢i dono$enjem Odluke

Ovom se Odlukom:

utvrduje stvama granica izmedu naselja Belo Selo i Vrata koja je dobivena
provedenim upitnikom medu viasnicima kuca kbr. 34A, 36, 38, 27, 27A, 278,
27C, 29, 31, 33, 35, 37 i 39 u ulici Belo Selo, a u naselju Vrata,

Zeli postiéi pripadnost kuéa sa kbr. 34A, 36, 38, 27, 27A, 27B, 27C, 29, 31, 33,
35 naselju Belo Selo,

Zeli posti€i pripadnost ku¢a sa kbr. 37 i 39 ulici Vrata naselju Vrata te ¢e im se
dodijeliti novi kuéni brojevi,

Zeli posti¢i brisanje ulice Belo Selo u naselju Vrata, a koje se vodi u Katastru
Delnice i u naselju Vrata i u naselju Belo Selo, a $to je vidljivo u Registru
prostornih jedinica,

Zeli se posti¢i uskladeno stanje podataka koje vodi Katastar u Delnicama sa
stanjem na terenu, a na osnovu kojih se ishode dokumenti osoba koje stanuju
u tim kuéama.

Podaci o financijskim sredstvima potrebnim za provodenje Odluke i naéin
osiguranja istih

Za provodenje ove Odluke nije potrebno osigurati dodatna sredstva u Proraéunu
Opéine FuZine.

IV. ObrazioZenje odredbi Odluke

Prijedlog Odluke o promjeni granice naselja Belo Selo sastoji se od 5 ¢lanaka.

Clankom 1. propisuje se mijenjanje granica naselja Belo Selo prema naselju Vrata,
Clankom 2. propisuje se pripadnost kuénih brojeva iz dosada&nje ulice 0003 Belo
Selo u naselju 070424 Vrata,

Clankom 3. propisuje se ukidanje ulice 0003 Belo Selo u naselju 070424 Vrata,
Clankom 4. propisuje se pripadnost grafitkog priloga Odluci,

Clankom 5. utvrduje se stupanje na snagu Odluke.

Visi referent komunalno-prometni redar

oy

Drazenko ar ing. geod.
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Tocka 6.

DonoSenje Odluke o otpisu potrazivanja
(za tvrtku Pranji¢ d.o.o.)



Na temelju ¢lanka 68. Zakona o prora¢unu ("Narodne novine™ broj 87/08, 136/12 i 15/15),
lanka 148. Opcéeg poreznog zakona (“Narodne novine” broj 115/16, 106/18, 121/19, 32/20,
42/20), te ¢lanka 18. i 19. Pravilniku za odgodu plaéanja ili obro&nu otplatu duga, otpis ili
djelomi¢an otpis potrazivanja Opéine FuZine (“SluZbene novine Opéine FuZine” broj
12/2019) i &lanka 35. Statuta Opéine FuZine (,.SluZzbene novine Opéine FuZine* broj 07/2018 i

1/2020), Opéinsko vije¢e Opéine FuZine na sjednici odrzanoj dana 2020. godine,
donosi
ODLUKU
o otpisu potraZivanja
Clanak 1.

Ovom Odlukom se sukladno zakonskim propisima ureduje otpis dospjelih potraZivanja
Op¢ine FuZine na ime komunalnog doprinosa za tvrtku Pranji¢ d.o.o. iz Vrata, Vrata 69e.

Clanak 2.

Odobrava se otpis potrazivanja Opéine FuZine u ukupnom iznosu od 99.484,20 kuna, na ime
potraZivanja za komunalni doprinos, tvrtke Pranji¢ d.o.o. iz Vrata, Vrata 6%e.

Clanak 3.
Otpis se vrii temeljem zakonskih odredbi, poduzetih radnji i misljenju Odvjetni¢kog ureda.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u .SluZbenim novinama Op¢ine FuZine®

KLASA:021-05/20-01/_
UURBROJ:2112/03-01-20-__
Fuine, 2020. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE FUZINE
Predsjednik

Slavko Star¢evic
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO - GORANSKA ZUPANUJA
OPCINA FUZINE

KLASA: 021-05/20-03/01
URBROIJ: 2112/03-02-20-59
Fuzine, 15.10.2020.

Opéinsko vije¢e Opéine FuZine
n/p predsjednika

Predmet: Prijelog Odluke o otpisu potraZivanja za tvrtku Pranji¢ d.o.o.

Postovani,

U prilogu dopisa Vam dostavljam na mjerodavno dono3enje i odlu¢ivanje prijedlog Odluke o
otpisu potrazivanja za tvrtku Pranji¢ d.o.o.

Obzirom da dug za komunalni doprinos tvrtke Pranji¢ d.o0.0. nije moguce naplatiti jer je duznik
kao pravna osoba prestao postojati, a isti ne¢e biti moguée naplatiti niti u buénosti, predlazem
Opcinskom vijec¢u dono3enje Odluke o otpisu potraZivanja.

Takoder, u prilogu prijedloga dostavljam izvjesée Proéelnika, Vise savjetnice za financije te
misljenje Odvjetni¢kog ureda Florijana Matica.

S postovanjem,

Prilog: kao u tekstu CLTRNGAY
Dostaviti:

G naslovu
- pismohrana
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REPUBLIKA HRVATSKA / i W/ % (//
PRIMORSKO - GORANSKA ZUPANIJA

OPCINA FUZINE
Jedinstveni upravni odjel

KLASA: 023-01/20-01/02
URBROJ: 2112/03-03-20-143
Fuzine, 14.10.2020.

Opéinski nagelnik

Predmet: Prijedlog Odluke o otpisu potraZivanja za tvrtku Pranji¢ d.o.o.
- dostavlja se;

Postovani,

Sukladno izvjed¢u Vise savjetnice za financije u prilogu ovog dopisa dostavljam Vam
prijedlog Odluke o otpisu potraZivanja za tvrtku Pranji¢ d.o.o.

Naime nakon $ta su iscrpljene sve moguénosti naplate duZnog iznosa na ime
komunalnog doprinosa, te dobivenog misljenja Odvjetni¢kog ureda Florijan Matié, predlazemo
da Opéinsko vije¢e Opéine Fuzine donese Odluku o otpisu potraZivanja za tvrtku Pranji¢ d.o.o.
u iznosu od 99.484.20 kn.

DuZnik je kao pravna osoba prestao postojati i traZbinu nece biti moguée naplatiti niti u
buduénosti.

U prilogu ovog dopisa dostavljamo Vam izvje$ée ViSe savjetnice za financije, pisano
misljenje Odvjetnikog ureda Florijana Mati¢a kao i prijedlog Odluke za Opéinsko vijece.

S postovanjem,

Prilog: Kao u tekstu

Dostaviti:
® naslovu,
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO - GORANSKA ZUPANIIA
OPCINA FUZINE
Jedinstveni upravni odjel

KLASA: 023-01/20-01/04
URBROJ: 2112/03-03-20-52
Fuzine, 12.10.2020.

Proéelnik
Jedinstvenog upravnog odjela

Predmet: Prijedlog Odluke o otpisu potraZivanja za tvrtku Pranji¢ d.o.o.
- dostavlja se;

Postovani,

Sukladno Zakonu o proratunu ("Narodne novine” broj 87/08, 136/12 1 15/15), Opéem
poreznom zakonu (“Narodne novine™ broj 115/16, 106/18, 121/19, 32/20, 42/20), te Pravilniku
za odgodu pla¢anja 1li obro¢nu otplatu duga. otpis ili djelomican otpis potraZivanja Opéine
Fuzine (“Sluzbene novine Opéine Fuzine™ broj 12/2019) predlazemo Vam otpis potraZivanja
po sluzbenoj duZnosti za tvrku Pranji¢ d.o.o. na ime komunalnog doprinosa.

Naime, prvotnom investitoru Ivici Pranji¢ i “Ivgradnja d.o.0.” izdano je RjeSenje o
placanju obveze komunalnog doprinosa KLASA: UP/I-363-02/08-06/26 URBROJ: 2112/03-
08-02 od 24. rujna 2008. godine u iznosu od 148.850,25 kn.

Prethodno navedenome duzniku upucivane su pisane Opomene sa obratunom kamata u
nekoliko navrata (sve arhivirano u spisu).

Nakon toga sukladno zaprimljenom zahtjevu za promjenom investitora izdano je novo
Rjedenje o obvezi pla¢anja komunalnog doprinosa na ime tvrtke Pranji¢ d.o.o. KLASA: UP/I-
363-02/08-06/26 URBROJ:2112/03-03-08-08 od 22. prosinca 2008.g. i to na isti iznos kao u
prvotnom Rjedenju samo ovaj puta je odobreno placanje u obrocima (11 mjese¢nih obroka) i to
tako da je prvi obrok iznosio 30% utvrdenog ukupnog iznosa komunalnog doprinosa, odnosno
44.655,08 kn.

Duznik Pranji¢ d.o.0. izvrSio je uplatu prvog obroka sukladno izdanom Rjesenju o
obvezi pla¢anja komunalnog doprinosa.

Nakon Sto duznik nije pomirivao redovito mjeseéne obroke, upuéene su mu pisane
opomene.

Nakon toga potrazivanje je pokuSano naplatiti zaduZznicom koju je duznik dostavio
prilikom izdavanja Rjedenja o komunalnom doprinosu. no niti ta vrta naplate nije bila uspje$na
ve¢ smo samo uvrsteni u redosljed plac¢anja kod Hypo banke d.d.

S obziron na bezuspjesnu naplatu, pokrenut je postupak prisline naplate dugovanja i to
dana 13. srpnja 2011. godine.
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Dana 12. lipnja 2012. godine predmet komunalni doprinos tvrtke Pranji¢ d.o.o. dan je
na daljnje postupanje Odvjetni¢kom drudtvu Vodopija&Mati¢ d.o.o., sadadnji Odvjetni¢ki ured
Florijan Mati¢ koji je preuzeo predmete na daljnje postupanje.

Odvjetnicki ured je dalje pokrenuo moguée postupke u svrhu naplate navedenoga
dugovanija, pa je tako pravomo¢no i ovr$no rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave na
novéanim sredstvima, javnog biljeznika Nikole Mihel¢i¢a iz Delnica, poslovni broj: Ovrv-
118/11 dana 12. listopada 2012. godine dostavio na daljnju provedbu Financijskoj agenciji
(FINA).

Potvrdom FINA-e o nemoguénosti izvrSenja osnove za placanje zbog nedostatka
nov¢anih sredstava, podnesen je prijedlog Opéinskom sudu u Delnicama prijedlog za promjenu
predmeta i sredstva ovrhe, konkretno na nekretnini u vlasnistvu ovrSenika. Predmetna ovrha
zabiljeZena je u zemljidnoj knjizi Opcinskog suda u Delnicama.

Nakon toga, Opéina FuZine je pristupila u ovrni postupak koji je prethodno inicirala
Hypo Alpe-Adria bank d.d. s obzirom da je predmetna nekretnina prethodno ve¢ bila optere¢ena
zaloZznim pravom tre¢ih osoba, predmetni ovr$ni postupak je okonéan na natin da je vlasnik
predmetne nekretnine postala prethodno navedena banka, a temeljem rjeSenja o dosudi
Op¢inskog suda u Delnicama, nakon Cega su brisani svi terete i zabiljezbe pa tako i zabiljezba
ovrhe Opéine FuZine.

Duznik je kao pravna osoba prestao postojati i trazbinu nece biti moguce naplatiti niti u
buduénosti, pa stoga predlazemo dono3enje Odluke opéinskog vije¢a o otpisu predmetnog
potraZivanja na ime tvrtke Pranji¢ d.o.o. u iznosu od 99.484,20 kn.

U prilogu ovog dopisa dostavljamo Vam i izvjes¢e i misljenje Odvjetnitkog ureda
Florijana Matica.

S postovanjem.
Prilog:

- Prijedlog Odluke,
- Misljenje Odvjetnickog ureda Florijana Matiéa.

D%vili :
naslovu,

- pismohrana.
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OPCINA FULNE
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U Rijeci, 02. listopada 2020. godine

OPCINA FUZINE
Fuzine, Dr. Franje Ractkoga 19

Klasa: UP/1-363-02/08-06/26
Ur. broj: 2112/03-03-20-29

Predmet: Pranji¢ d.o.0, naplata komunlanog dorinosa

Po3tovani,

vezano za vad dopis od 01. listopada 2020. godine, pod naprijed navedenim
poslovnim brojem, o€itujem se kako slijedi.

Nakon 3to je moj prethodni odvjetnicki ured zaprimio od Op¢ine FuZine pravomoéno
iovrino rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave na novéanim sredstvima, javnog
biljeznika Nikole Mihel&i¢a iz Delnica, poslovni broj: Ovrv - 118/11 (protiv ovrienika
Pranji¢ d.o.0.), dana 12. listopada 2012. godine isto je dostavljeno na daljnju provedbu
Financijskoj agenciji ( FINA J.

Potvrdom FINA-e o nemoguénosti izvrSenja osnove za pla¢anje zbog nedostatka
novfanih sredstava pod oznakom KLASA: 110-07/13-01/9 Ur.Broj:08-4032-13-2091 od
dana 16. rujna 2013, godine utvrdeno je kako ovrienik na svojim ratunima nema dovoljno
novéanih sredstava za provedbu ove ovrhe, nakon ¢ega je, sukladno odredbi ¢lanka 5.
stavka 3. Ovrinog zakona (dalje: OZ) tada$njem Opéinskom sudu u Delnicama podnesen
prijedlog za promjenu predmeta i sredstva ovrhe, konkretno na nekretnini u vlasnistvu
ovrienika oznafenoj kao k.&br. 1052 ko. Vrata, u naravi stambeno poslovni objekt,
pomocna gradevina i oranica, povrsine 643 m/2, upisanoj u zk.ul. 290 k.o. Vrata. Predmetna
ovrha zabiljeZena je u zemljiSnoj knjizi Opéinskog suda u Delnicama u zk.ul. 290 k.o. Vrata,
utvrdenjem vrijednosti navedene nekretnine, njezinom prodajom i namirenjem
ovrhovoditelja iz nov€anog iznosa dobivenog prodajom.

Nakon toga, Opéina FuZine je pristupila u ovrsni postupak posl. broj: Ovr-10/13, koji
je prethodno inicirala Hypo Alpe-Adria bank d.d.. Obzirom da je predmetna nekretnina
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prethodno veé bila opterefena zaloZnim pravima treéih osoba, predmetni ovrini postupak
je okon¢an na natin da je vlasnik predmetne nekretnine postala imenovana banka, a
temeljem rjeSenja o dosudi Opéinskog suda u Delnicama, nakon ¢ega je u konaénici sud
donio 22. prosinca 2015. godine rjeSenje kojim se nalaze zemljisnoknjiZznom odjelu da bride
sve terete i zabiljeZbe, uklju¢ujuéi i zabiljeZbu ovrhe Opéine FuZine. Nakon toga se nista vise
po navedenom predmetu nije poduzimalo, obzirom da va$ duZnik Pranji¢ d.o.0. nema
poznate bilo pokretne, bilo nepokretne ili bilo koje druge imovine. Ukoliko se naknadno
pronade nekakva imovina koja glasi na imenovano trgovatko drustvo moguce bi eventualno
bilo inicirati i provesti postupak protiv stecajne mase tog drustva. U suprotnom je navedena
trazbina nenaplativa, a kako je k tome duznik kao pravna osoba prestao i postojati, trazbinu
nece biti moguce naplatiti niti u buduénosti.

Sa postovanjem,
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